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       МЕСТНАЯ  АДМИНИСТРАЦИЯ ТЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

                 КАБАРДИНО-БАЛКАРСКОЙ РЕСПУБЛИКИ                                                                                                                                                    
                                                 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е       № 273-п 

У Н А Ф Э                           № 273-п 

Б Е Г И М И                № 273-п 

                                            

   « 03 »   июля    2025г. 

 

 

 

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муни-

ципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, внесение измене-

ний в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью 

продления срока действия разрешения на строительство на территории 

сельских поселений Терского муниципального района  

Кабардино-Балкарской Республики» 
 

       В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об орга-

низации предоставления государственных и муниципальных услуг», руковод-

ствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом 

Терского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики принятым 

решением 39-ой сессии 6-го созыва Совета местного самоуправлении Терского 

муниципального района Кабардино-Балкарской Республики  от 27.01.2020 № 221, 

местная администрация Терского муниципального района  п о с т а н о в л я е т: 

 

1.  Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставле-

нию муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, внесение 

изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимо-

стью продления срока действия разрешения на строительство на территории 

сельских поселений Терского муниципального района Кабардино-Балкарской 

Республики». 

2. Считать утратившим силу постановление главы местной администрации 

Терского муниципального района КБР от 25.11.2022 г. № 765-п «Об утвержде-

нии Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства в 

том числе внесение изменений в разрешение на строительство объекта капи-

тального строительства и внесение изменений в разрешение на строительство 

объекта капитального строительства в связи с продлением срока такого разре-

шения» на территории сельских поселений Терского муниципального района 
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Кабардино-Балкарской Республики.   

3. Опубликовать настоящее постановление в районной газете "Терек-1" и 

разместить на официальном сайте местной администрации Терского муници-

пального района КБР в сети "Интернет" https://terek.kbr.ru/. 

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его опубликования. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на      за-

местителя главы местной администрации Терского муниципального района КБР 

Оразаева А.Х. 

 

 

 

           Глава местной 

   администрации Терского 

муниципального района КБР                                               А. Хуштов 
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Утвержден 

постановлением местной 

администрации Терского 

муниципального района КБР 

от 03.07.2025г. №273-п‏ 

 

 

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения                                       

на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство,                                   

в том числе в связи с необходимостью продления срока действия                 

разрешения на строительство на территории сельских поселений                                         

Терского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики». 
 

1. Общие положения 
 

Предмет регулирования Административного регламента 
 

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение 

на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока дей-

ствия разрешения на строительство на территории сельских поселений                                         

Терского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики» (далее – 

Административный регламент) разработан в целях повышения качества и до-

ступности предоставления государственной и муниципальной услуги, определя-

ет стандарт, сроки и последовательность действий (административных проце-

дур) при осуществлении местной администрацией Терского муниципального 

района КБР в соответствии с частями 4-6 статьи 51 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации (далее – ГрК РФ) полномочий по выдаче разрешения на 

строительство объекта капитального строительства, внесению изменений в раз-

решение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления 

срока действия разрешения на строительство. 

Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возни-

кающие в связи с предоставлением муниципальной услуги "Выдача разрешения 

на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том 

числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на стро-

ительство" (далее – услуга) в соответствии со статьей 51 ГрК РФ.  
 

Круг заявителей 
 

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физиче-

ские или юридические лица, выполняющие функции застройщика в соответ-

ствии с пунктом 16 статьи 1 ГрК РФ, в том числе технические заказчики, кото-

рым застройщиком переданы свои функции, предусмотренные законодатель-

ством о градостроительной деятельности (далее – заявитель). 
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 1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Админи-

стративного регламента, могут представлять их уполномоченные представители, 

полномочия которых должны быть подтверждены доверенностью, оформленной 

в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, либо 

представители юридических лиц, выполняющих функции застройщика в соот-

ветствии с пунктом 16 статьи 1 ГрК РФ, имеющие право действовать от имени 

юридических лиц без доверенности (далее – представитель). 
 

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соот-

ветствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответ-

ствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетиро-

вания, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее – профи-

лирование), а также результата, за предоставлением которого  

обратился заявитель  
 

1.4.  Муниципальная  услуга предоставляется заявителю в соответствии с 

вариантом предоставления муниципальной услуги.  

1.5. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя 

из установленных в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Админи-

стративному регламенту признаков заявителя, а также из результата предостав-

ления муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился заявитель. 

1.6. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществ-

ляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.  
 

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги 
 

2.1. Наименование муниципальной услуги - "Выдача разрешения на 

строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе 

в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строитель-

ство". 

2.1.1. Муниципальная услуга носит заявительный порядок обращения. 
 

Наименование органа государственной власти, органа местного само-

управления, предоставляющего муниципальную услугу 
 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется местной администрацией Тер-

ского муниципального района КБР. Уполномоченным структурным подразделе-

нием по предоставлению муниципальной услуги является отдел архитектуры и 

градостроительства местной администрацией Терского муниципального района 

КБР (далее - уполномоченный орган).  

Многофункциональный центр предоставления государственных и муни-

ципальных услуг (далее – многофункциональный центр) не вправе принять в со-

ответствии соглашением о взаимодействии между уполномоченным органом и 

многофункциональным центром решение об отказе в приеме заявления о выдаче 

разрешения на строительство объекта капитального строительства, в том числе 

разрешения на строительство в отношении этапов строительства, реконструкции 
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объектов капитального строительства (далее – заявление о выдаче разрешения на 

строительство), заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, 

в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 

строительство (далее – заявление о внесении изменений), уведомления о перехо-

де прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании зе-

мельного участка, предусмотренного частью 21.10 статьи 51 ГрК РФ (далее – 

уведомление) и прилагаемых к ним документов в случае, если такое заявление, 

уведомление подано в многофункциональный центр.  
 

Результат предоставления муниципальной услуги 
 

2.3. Результатом предоставления услуги является: 

а) выдача разрешения на строительство (в том числе на отдельные этапы 

строительства, реконструкции объекта капитального строительства). 

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной 

услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муници-

пальной услуги, является разрешение на строительство, в котором указаны дата 

и номер разрешения на строительство; 

б) выдача дубликата разрешения на строительство. 

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной 

услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муници-

пальной)услуги, является дубликат разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 

в котором указаны дата и номер разрешения на ввод объекта в эксплуатацию; 

в) внесение изменений в разрешение на строительство (в том числе на от-

дельные этапы строительства, реконструкции объекта капитального строитель-

ства). 

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной 

услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муници-

пальной услуги, является разрешение на строительство, в котором указаны дата 

и номер разрешения на строительство и дата внесения изменений в разрешение 

на строительство; 

г) исправление допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строи-

тельство. 

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной 

услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муници-

пальной услуги, является разрешение на строительство с исправленными опе-

чатками и ошибками, в котором указаны дата и номер разрешения на строитель-

ство и дата исправления опечаток и ошибок в разрешении на строительство. 

2.4. Форма разрешения на строительство утверждается федеральным орга-

ном исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реали-

зации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в 

сфере строительства, архитектуры, градостроительства. 

2.5. При предоставлении заявителем заявления о внесении изменений, уве-

домления внесение изменений в разрешение на строительство осуществляется 

путем выдачи заявителю разрешения на строительство с внесенными в него из-

менениями. Дата и номер выданного разрешения на строительство не изменяют-
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ся, а в соответствующей графе формы разрешения на строительство указывается 

дата внесения изменений.  

2.6. Фиксирование факта получения заявителем результата предоставления 

муниципальной услуги осуществляется в журнале регистрации выдачи разреше-

ний на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том 

числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на стро-

ительство и гоударственной информационной системе обеспечения градострои-

тельной деятельности (ГИСОГД).  

2.7. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.3 настоящего 

Административного регламента: 

направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного 

усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного долж-

ностного лица, в личный кабинет в федеральной государственной информацион-

ной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-

ций)" (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал), на региональном пор-

тале государственных и муниципальных услуг (функций), являющемся государ-

ственной информационной системой субъекта Российской Федерации 

(https://kbr.ru/services/) (далее – региональный портал), в единой информацион-

ной системе жилищного строительства в случае, если такой способ указан в за-

явлении о выдаче разрешения на строительство, заявлении о внесении измене-

ний, уведомлении, заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

разрешении на строительство (далее – заявление об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок), заявлении о выдаче дубликата разрешения на строительство 

(далее соответственно – заявление о выдаче дубликата, дубликат); 

выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в 

уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправле-

ния, в том числе через многофункциональный центр, либо направляется заявите-

лю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным заявителем 

способом получения результата предоставления услуги. 

Разрешение на строительство выдается уполномоченным в соответствии со 

статьей 51 ГрК РФ на выдачу разрешения на строительство органом местного 

самоуправления исключительно в электронной форме в случаях, установленных 

нормативным правовым актом КБР.  
 

Срок предоставления муниципальной услуги 
 

2.8. Срок предоставления услуги составляет: 

не более пяти рабочих дней со дня получения уполномоченным органом 

заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении измене-

ний, уведомления, представленных способами, указанными в пункте 2.14 насто-

ящего Административного регламента (за исключением случая, предусмотрен-

ного частью 11.1 статьи 51 ГрК РФ; 

не более тридцати календарных дней со дня получения уполномоченным 

органом заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении 

изменений, уведомления, представленных способами, указанными в пункте 2.14 
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настоящего Административного регламента (в случае предоставления услуги в 

соответствии с частью 11.1 статьи 51 ГрК РФ). 

Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении 

изменений, уведомление считается полученным уполномоченным органом со 

дня его регистрации. 
 

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
  

2.9. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставле-

ние муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официаль-

ного опубликования), размещается в федеральной государственной информаци-

онной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 

(функций)". 
 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для                    предо-

ставления муниципальной услуги 
 

2.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предостав-

ления услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно: 

а) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении 

изменений, уведомление, заявление об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок, заявление о выдаче дубликата. В случае их представления в электрон-

ной форме посредством Единого портала, регионального портала, единой ин-

формационной системы жилищного строительства в соответствии с подпунктом 

"а", "г" пункта 2.14 настоящего Административного регламента указанные заяв-

ления, уведомление заполняются путем внесения соответствующих сведений в 

интерактивную форму на Едином портале, региональном портале, в единой ин-

формационной системе жилищного строительства; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя за-

явителя, в случае представления заявления о выдаче разрешения на строитель-

ство, заявления о внесении изменений, уведомления, заявления об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок, заявления о выдаче дубликата и прилагаемых к 

ним документов посредством личного обращения в уполномоченный орган гос-

ударственной власти, орган местного самоуправления, в том числе через мно-

гофункциональный центр. В случае представления документов посредством 

Единого портала, регионального портала, единой информационной системы жи-

лищного строительства в соответствии с подпунктом "а", "г" пункта 2.14 насто-

ящего Административного регламента представление указанного документа не 

требуется; 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя дей-

ствовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги предста-

вителя заявителя). В случае представления документов в электронной форме по-

средством Единого портала, регионального портала, единой информационной 

системы жилищного строительства в соответствии с подпунктом "а", "г" пункта 

2.14 настоящего Административного регламента указанный документ, выданный 

заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной ква-
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лифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной 

электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического 

лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - уси-

ленной квалифицированной электронной подписью нотариуса; 

г) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в 

случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 

части 7 статьи 51 ГрК РФ случаев реконструкции многоквартирного дома, согла-

сие правообладателей всех домов блокированной застройки в одном ряду в слу-

чае реконструкции одного из домов блокированной застройки (в случае пред-

ставления заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесе-

нии изменений (за исключением заявления о внесении изменений в связи с необ-

ходимостью продления срока действия разрешения на строительство); 

д) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в 

многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодатель-

ством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате 

такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в мно-

гоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в 

многоквартирном доме (в случае представления заявления о выдаче разрешения 

на строительство, заявления о внесении изменений (за исключением заявления о 

внесении изменений в связи с необходимостью продления срока действия раз-

решения на строительство). 

2.10.1. Сведения, позволяющие идентифицировать заявителя, содержатся в 

документе, предусмотренном подпунктом "б" пункта 2.10 настоящего Админи-

стративного регламента. 

Сведения, позволяющие идентифицировать представителя, содержатся в 

документах, предусмотренных подпунктами "б", "в" пункта 2.10 настоящего 

Административного регламента. 

2.11. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашива-

ются уполномоченным органом местного самоуправления в порядке межведом-

ственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием 

единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключа-

емых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодей-

ствия) (далее – СМЭВ) в государственных органах, органах местного само-

управления и подведомственных государственным органам или органам местно-

го самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные 

документы, и которые заявитель вправе представить по собственной инициати-

ве: 

2.11.1. В случае представления заявления о выдаче разрешения на строи-

тельство, заявления о внесении изменений (за исключением заявления о внесе-

нии изменений в связи с необходимостью продления срока действия разрешения 

на строительство): 

а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе 

соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного 

сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных 
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участков на кадастровом плане территории, на основании которой был образо-

ван указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного 

участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 ГрК РФ, или реквизи-

ты утвержденного проекта межевания территории либо схема расположения зе-

мельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в 

случае, предусмотренном частью 7.3 статьи 51 ГрК РФ; 

б) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджет-

ным законодательством Российской Федерации, органом государственной вла-

сти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энер-

гии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности 

"Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом или 

органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципаль-

ного) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, – 

указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок 

правообладателя, с которым заключено это соглашение; 

в) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за 

три года до дня представления заявления на получение разрешения на строи-

тельство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта 

реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (за 

исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейно-

го объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), 

реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на стро-

ительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образова-

ние земельного участка; 

г) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержа-

щиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 ГрК РФ проектной 

документации: 

- пояснительная записка; 

- схема планировочной организации земельного участка, выполненная в 

соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного 

участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к ли-

нейным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проек-

том планировки территории (за исключением случаев, при которых для строи-

тельства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документа-

ции по планировке территории); 

- разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также 

решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к 

объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной докумен-

тации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, от-

дыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового 

назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам 

делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам 

жилищного фонда); 

- проект организации строительства объекта капитального строительства 

(включая проект организации работ по сносу объектов капитального строитель-
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ства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строитель-

ства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального 

строительства); 

д) положительное заключение экспертизы проектной документации (в ча-

сти соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 

части 5 статьи 49 ГрК РФ, в соответствии с которой осуществляются строитель-

ство, реконструкция объекта капитального строительства, в том числе в случае, 

если данной проектной документацией предусмотрены строительство или ре-

конструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные 

объекты (применительно к отдельным этапам строительства в случае, преду-

смотренном частью 12.1 статьи 48 ГрК РФ, если такая проектная документация 

подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 ГрК РФ, положительное за-

ключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, 

предусмотренных частью 3.4 статьи 49 ГрК РФ, положительное заключение гос-

ударственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, 

предусмотренных частью 6 статьи 49 ГрК РФ; 

е) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию из-

менений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 ГрК РФ, предоставлен-

ное лицом, являющимся членом саморегулируемой организации, основанной на 

членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, и утвер-

жденное привлеченным этим лицом в соответствии с ГрК РФ специалистом по 

организации архитектурно-строительного проектирования в должности главного 

инженера проекта, в случае внесения изменений в проектную документацию в 

соответствии с частью 3.8 статьи 49 ГрК РФ;  

ж) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию из-

менений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 ГрК РФ, предоставлен-

ное органом исполнительной власти или организацией, проводившими эксперти-

зу проектной документации, в случае внесения изменений в проектную доку-

ментацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 

49 ГрК РФ;  

з) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции (в случае, если заявителю было предоставлено та-

кое разрешение в соответствии со статьей 40 ГрК РФ); 

и) согласование архитектурно-градостроительного облика объекта капи-

тального строительства в случае, если такое согласование предусмотрено стать-

ей 40.1 ГрК РФ». 

к) в случае проведения реконструкции объекта капитального строитель-

ства государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом госу-

дарственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией 

по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической 

деятельности "Роскосмос", органом управления государственным внебюджет-

ным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального 

строительства собственности, правообладателем которого является государ-

ственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муници-

пальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указан-
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ный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или 

права собственника имущества, – соглашение о проведении такой реконструк-

ции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причи-

ненного указанному объекту при осуществлении реконструкции; 

л)  документы, предусмотренные законодательством Российской Федера-

ции об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по 

сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и 

другие характеристики надежности и безопасности такого объекта; 

м) копия договора о комплексном развитии территории в случае, если 

строительство, реконструкцию объектов капитального строительства планирует-

ся осуществлять в границах территории, в отношении которой принято решение 

о комплексном развитии территории, а в случае, если реализация решения о 

комплексном развитии территории осуществляется без заключения договора, - 

копия решения о комплексном развитии территории. При этом в случае строи-

тельства, реконструкции объектов капитального строительства в границах тер-

ритории, подлежащей комплексному развитию, с привлечением средств бюдже-

та бюджетной системы Российской Федерации предоставление копий таких до-

говора о комплексном развитии территории и (или) решения не требуется. 

н) заключение органа исполнительной власти субъекта Российской Феде-

рации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, о со-

ответствии раздела проектной документации объекта капитального строитель-

ства, содержащего архитектурные решения, предмету охраны исторического по-

селения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального стро-

ительства, установленным градостроительным регламентом применительно к 

территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического по-

селения федерального или регионального значения (в случае, если строительство 

или реконструкция объекта капитального строительства планируется в границах 

территории исторического поселения федерального или регионального значе-

ния); 

о) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми услови-

ями использования территории в случае строительства объекта капитального 

строительства, в связи с размещением которого в соответствии 

с законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с осо-

быми условиями использования территории, или в случае реконструкции объек-

та капитального строительства, в результате которой в отношении реконструи-

рованного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями исполь-

зования территории или ранее установленная зона с особыми условиями исполь-

зования территории подлежит изменению.  

п) сведения об утверждении типового архитектурного решения объекта 

капитального строительства, утвержденное в соответствии с Федеральным зако-

ном от 25 июня 2002 г. №73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках 

истории и культуры) народов Российской Федерации" для исторического посе-

ления, в границах которого планируется строительство, реконструкция объекта 

капитального строительства; 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=454318&dst=1893
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р) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 

обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 

государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 

застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем). 

2.11.2. В случае представления уведомления об образовании земельного 

участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или од-

ного из которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на строительство: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 

обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 

государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 

застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем); 

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о земель-

ном участке, образованном путем объединения земельных участков, в отноше-

нии которых или одного из которых выдано разрешение на строительство; 

в) решение об образовании земельных участков путем объединения зе-

мельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано разре-

шение на строительство, если в соответствии с земельным законодательством 

решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган 

или орган местного самоуправления. 

2.11.3. В случае представления уведомления об образовании земельного 

участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 

земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным 

кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 

обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 

государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 

застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем); 

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о земель-

ном участке, образованном путем раздела, перераспределения земельных участ-

ков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разреше-

ние на строительство; 

в) решение об образовании земельных участков путем раздела, перерас-

пределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отноше-

нии которых выдано разрешение на строительство, в случае если в соответствии 

с земельным законодательством решение об образовании земельного участка 

принимает орган местного самоуправления; 

г) градостроительный план земельного участка, на котором планируется 

осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строитель-

ства. 

2.11.4. В случае представления уведомления о переходе права пользования 

недрами: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 

обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 

государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 

застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем); 
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б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о земель-

ном участке, в отношении которого прежнему правообладателю земельного 

участка выдано разрешение на строительство; 

в) решение о предоставлении права пользования недрами и решение о пе-

реоформлении лицензии на право пользования недрами. 

2.11.5. В случае представления уведомления о переходе прав на земельный 

участок: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 

обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 

государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 

застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем); 

б) правоустанавливающие документы на земельный участок, в отношении 

которого прежнему правообладателю земельного участка выдано разрешение на 

строительство. 

2.11.6. В случае представления заявления о внесении изменений в связи с 

необходимостью продления срока действия разрешения на строительство: 

а) документ, содержащий информацию о наличии выявленного в рамках 

государственного строительного надзора, государственного земельного надзора 

или муниципального земельного контроля факта отсутствия начатых работ по 

строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в 

связи с продлением срока действия такого разрешения; 

б) информация о наличии извещения о начале работ по строительству, ре-

конструкции на день подачи заявления о внесении изменений в связи с продле-

нием срока действия такого разрешения, если направление такого извещения яв-

ляется обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 Градо-

строительного кодекса Российской Федерации. 

2.12. Документы, указанные в подпунктах "а", "г" и "д" пункта 2.11.1, под-

пункте "б" пункта 2.11.5 настоящего Административного регламента, направля-

ются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или све-

дения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре не-

движимости или едином государственном реестре заключений экспертизы про-

ектной документации объектов капитального строительства. 

2.13. Непредставление (несвоевременное представление) государственны-

ми органами власти, органами местного самоуправления, организациями нахо-

дящихся в их распоряжении документов и информации не может являться осно-

ванием для отказа в выдаче разрешения на строительство, во внесении измене-

ний в разрешение на строительство. 

2.14. Заявитель или его представитель представляет в уполномоченный в 

соответствии с частями 4 - 6 статьи 51 ГрК РФ на выдачу разрешений на строи-

тельство орган государственной власти, орган местного самоуправления заявле-

ние о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений, 

уведомление в случаях, предусмотренных ГрК РФ, по рекомендуемым формам 

согласно Приложениям № 2 - 5 к настоящему Административному регламенту, 

заявление о выдаче дубликата, заявление об исправлении допущенных опечаток 

и ошибок по рекомендуемым формам согласно Приложениям № 6 - 7 к настоя-
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щему Административному регламенту, а также прилагаемые к ним документы, 

указанные в подпунктах "б"-"д" пункта 2.10 настоящего Административного ре-

гламента, одним из следующих способов: 

а) в электронной форме посредством Единого портала, регионального пор-

тала. 

В случае представления заявления о выдаче разрешения на строительство, 

заявления о внесении изменений, уведомления, заявления об исправлении допу-

щенных опечаток и ошибок, заявления о выдаче дубликата и прилагаемых к ним 

документов указанным способом заявитель или его представитель, прошедший 

процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием 

федеральной государственной информационной системы "Единая система иден-

тификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информаци-

онно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых 

для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 

форме" (далее – ЕСИА) или иных государственных информационных систем, 

если такие государственные информационные системы в установленном Прави-

тельством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с 

ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных ин-

формационных системах, заполняет формы указанных заявлений, уведомления с 

использованием интерактивной формы в электронном виде.  

Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении 

изменений, уведомление, заявление об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок, заявление о выдаче дубликата направляется заявителем или его пред-

ставителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными 

в подпунктах "б"-"д" пункта 2.10 настоящего Административного регламента. 

Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении 

изменений, уведомление, заявление об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок, заявление о выдаче дубликата подписывается заявителем или его пред-

ставителем, уполномоченным на подписание таких заявлений, уведомления, 

простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электрон-

ной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, 

сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информаци-

онных систем, используемых для предоставления государственных и муници-

пальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с исполь-

зованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, 

имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федераль-

ным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в со-

ответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 года №63-

ФЗ "Об электронной подписи" (далее – Федеральный закон №63-ФЗ), а также 

при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электрон-

ной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами 

использования простой электронной подписи при обращении за получением гос-

ударственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Прави-

тельства Российской Федерации от 25 января 2013 года №33 "Об использовании 
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простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных 

услуг", в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, 

использование которых допускается при обращении за получением государ-

ственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правитель-

ства Российской Федерации от 25 июня 2012 года №634 "О видах электронной 

подписи, использование которых допускается при обращении за получением 

государственных и муниципальных услуг" (далее – усиленная неквалифициро-

ванная электронная подпись). 

Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении 

изменений, уведомление, заявление об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок, заявление о выдаче дубликата и прилагаемые к ним документы направ-

ляются в уполномоченный на выдачу разрешения на строительство орган испол-

нительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного самоуправ-

ления исключительно в электронной форме в случаях, установленных норматив-

ным правовым актом субъекта Российской Федерации. 

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспе-

чивается в многофункциональном центре доступ к Единому порталу, региональ-

ному порталу в соответствии с постановлением Правительства Российской Фе-

дерации от 22 декабря 2012 года №1376 "Об утверждении Правил организации 

деятельности многофункциональных центров предоставления государственных 

и муниципальных услуг». 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения 

в уполномоченный орган либо посредством почтового отправления 

с уведомлением о вручении; 

в) на бумажном носителе посредством обращения в уполномоченный ор-

ган через многофункциональный центр в соответствии с соглашением 

о взаимодействии между многофункциональным центром и уполномоченным 

органом государственной власти, органом местного самоуправления, заключен-

ным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации 

от 27 сентября 2011 года № 797 "О взаимодействии между многофункциональ-

ными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и фе-

деральными органами исполнительной власти, органами государственных вне-

бюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской 

Федерации, органами местного самоуправления". 

г) в электронной форме посредством единой информационной системы 

жилищного строительства. 

Направить заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о 

внесении изменений, уведомление, заявление об исправлении допущенных опе-

чаток и ошибок, заявление о выдаче дубликата посредством единой информаци-

онной системы жилищного строительства вправе заявители - застройщики, 

наименования которых содержат слова "специализированный застройщик", за 

исключением случаев, если в соответствии с нормативным правовым актом 

субъекта Российской Федерации выдача разрешения на строительство осуществ-

ляется через иные информационные системы, которые должны быть интегриро-

ваны с единой информационной системой жилищного строительства. 
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2.14.1. Запрещается требовать от Заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-

ставлением муниципальных услуг; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих 

внесение Заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые 

находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, 

иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подве-

домственных государственным органам или органам местного самоуправления 

организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 

1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 

210-ФЗ) государственных и муниципальных услуг, в соответствии с норматив-

ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми ак-

тами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за 

исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 

210-ФЗ; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государ-

ственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключени-

ем получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в 

результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в ча-

сти 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недосто-

верность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме докумен-

тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-

ставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления 

о предоставлении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 

документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме до-

кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ра-

нее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибоч-

ного или противоправного действия (бездействия) должностного лица админи-

страции, работника многофункционального центра, работника организации, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при пер-

воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 
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письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муници-

пальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначаль-

ном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также при-

носятся извинения за доставленные неудобства; 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, элек-

тронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 ча-

сти 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если 

нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 

условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных 

случаев, установленных федеральными законами. 
 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги 
 

2.15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме докумен-

тов, указанных в пункте 2.10 настоящего Административного регламента, в том 

числе представленных в электронной форме: 

а) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении 

изменений, уведомление представлено в орган государственной власти, орган 

местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление 

услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче разрешения на 

строительство, заявления о внесении изменений, уведомления, в том числе в ин-

терактивной форме заявления (уведомления) на Едином портале, региональном 

портале или в единой информационной системе жилищного строительства; 

в) непредставление документов, предусмотренных подпунктами "а" - "в" 

пункта 2.10 настоящего Административного регламента; 

г) представленные документы утратили силу на день обращения за полу-

чением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяю-

щий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением 

услуги указанным лицом); 

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 

е) представленные в электронной форме документы содержат поврежде-

ния, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и 

сведения, содержащиеся в документах; 

ж) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального зако-

на №63-ФЗ условий признания квалифицированной электронной подписи дей-

ствительной в документах, представленных в электронной форме. 

2.16. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.10 

настоящего Административного регламента, оформляется по рекомендуемой 

форме согласно Приложению № 8 к настоящему Административному регламен-

ту.  

2.17. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.10 

настоящего Административного регламента, направляется заявителю способом, 
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определенным заявителем в заявлении о выдаче разрешения на строительство, 

заявлении о внесении изменений, уведомлении, не позднее рабочего дня, следу-

ющего за днем получения таких заявлений, уведомления, либо выдается в день 

личного обращения за получением указанного решения в многофункциональный 

центр, выбранный при подаче таких заявлений, уведомления, или уполномочен-

ный орган местного самоуправления. 

2.18. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.10 настоящего Ад-

министративного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя 

в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправле-

ния за получением услуги. 
 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или                    

отказа в предоставлении муниципальной услуги 
 

2.19. Основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги отсутствуют. 

Исчерпывающие перечни оснований для отказа в выдаче разрешения на 

строительство, оснований для отказа во внесении изменений в разрешение на 

строительство, оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и 

ошибок в разрешении на строительство, оснований для отказа в выдаче дублика-

та разрешения на строительство указаны в пунктах 2.19.1 - 2.19.9 настоящего 

Административного регламента. 

2.19.1. В случае представления заявления о выдаче разрешения на строи-

тельство основаниями для отказа в выдаче разрешения на строительство являют-

ся:  

а) отсутствие документов, предусмотренных подпунктами "г", "д" пункта 

2.10, пунктом 2.11.1 настоящего Административного регламента; 

б) несоответствие представленных документов требованиям к строитель-

ству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на да-

ту выдачи представленного для получения разрешения на строительство градо-

строительного плана земельного участка; 

в) несоответствие представленных документов, в случае выдачи разреше-

ния на строительство линейного объекта, требованиям проекта планировки тер-

ритории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при кото-

рых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подго-

товка документации по планировке территории); 

г) несоответствие представленных документов разрешенному использова-

нию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с 

земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим 

на дату выдачи разрешения на строительство; 

д) несоответствие представленных документов требованиям, установлен-

ным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного стро-

ительства, реконструкции; 

е) наличие заключения органа исполнительной власти субъекта Россий-

ской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного 

наследия, о несоответствии раздела проектной документации объекта капиталь-
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ного строительства предмету охраны исторического поселения и требованиям к 

архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным 

градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, распо-

ложенной в границах территории исторического поселения федерального или 

регионального значения; 

ж) отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в 

соответствии с договором о комплексном развитии территории (за исключением 

случаев самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Рос-

сийской Федерации или муниципальным образованием решения о комплексном 

развитии территории застройки или реализации такого решения юридическим 

лицом, определенным в соответствии с ГрК РФ или субъектом Российской Фе-

дерации), в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального 

строительства планируются на территории, в отношении которой органом мест-

ного самоуправления принято решение о комплексном развитии территории по 

инициативе органа местного самоуправления. 

2.19.2. В случае представления уведомления об образовании земельного 

участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или од-

ного из которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на строительство, 

основаниями для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство 

являются: 

а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем 

объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых 

в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на строительство, реквизитов ре-

шения об образовании земельного участка в случае, если в соответствии с зе-

мельным законодательством решение об образовании земельного участка при-

нимает исполнительный орган государственной власти или орган местного са-

моуправления; 

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании 

земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении кото-

рых или одного из которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на 

строительство. 

2.19.3. В случае представления уведомления об образовании земельного 

участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 

земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным 

кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство, основа-

ниями для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство явля-

ются:  

а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем 

раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 

участков реквизитов решения об образовании земельных участков в случае, если 

в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земель-

ного участка принимает исполнительный орган государственной власти или ор-

ган местного самоуправления; 

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании 

земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков или 
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выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градо-

строительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строи-

тельство; 

в) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строи-

тельства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 

строительства, установленным на дату выдачи градостроительного плана обра-

зованного земельного участка путем раздела, перераспределения земельных 

участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответ-

ствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разреше-

ние на строительство; 

г) представленный градостроительный план земельного участка, образо-

ванного путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 

земельных участков, в отношении которых в соответствии с ГрК РФ выдано раз-

решение на строительство, выдан ранее чем за три года до дня направления уве-

домления об образовании земельного участка путем раздела, перераспределения 

земельных участков или выдела из земельных участков; 

д) несоответствие планируемого объекта капитального строительства раз-

решенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установ-

ленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Фе-

дерации, и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в 

разрешение на строительство в случае образования земельных участков путем 

раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 

участков, в отношении которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на 

строительство. 

2.19.4. В случае представления уведомления о переходе права пользования 

недрами основаниями для отказа во внесении изменений в разрешение на строи-

тельство являются: 

а) отсутствие в уведомлении о переходе права пользования недрами рекви-

зитов решения о предоставлении права пользования недрами и решения о пере-

оформлении лицензии на право пользования недрами; 

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе права 

пользования недрами. 

2.19.5. В случае представления заявителем уведомления о переходе прав на 

земельный участок основаниями для отказа во внесении изменений в разреше-

ние на строительство являются: 

а) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок рекви-

зитов правоустанавливающих документов на такой земельный участок; 

б) отсутствие правоустанавливающих документов на земельный участок в 

случае, если в Едином государственном реестре недвижимости не содержатся 

сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок; 

в) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на 

земельный участок, в отношении которого в соответствии с Градостроительным 

кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство. 

2.19.6. В случае представления заявления о внесении изменений в связи с 

необходимостью продления срока действия разрешения на строительство осно-
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ваниями для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство яв-

ляются: 

а) наличие информации о выявленном в рамках государственного строи-

тельного надзора, государственного земельного надзора или муниципального 

земельного контроля факте отсутствия начатых работ по строительству, рекон-

струкции на день подачи заявления о внесении изменений в связи с необходимо-

стью продления срока действия разрешения на строительство; 

б) наличие информации органа государственного строительного надзора 

об отсутствии извещения о начале работ по строительству, реконструкции, если 

направление такого извещения является обязательным в соответствии с требова-

ниями части 5 статьи 52 ГрК РФ;  

в) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять рабочих 

дней до истечения срока действия разрешения на строительство. 

2.19.7. В случае представления заявителем заявления о внесении измене-

ний (за исключением заявления о внесении изменений в связи с необходимостью 

продления срока действия разрешения на строительство) основаниями для отка-

за во внесении изменений в разрешение на строительство являются: 

а) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.11.1 настоящего 

Административного регламента; 

б) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строи-

тельства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 

строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения 

разрешения на строительство или для внесения изменений в разрешение на 

строительство градостроительного плана земельного участка; 

в) представление для внесения изменений в разрешение на строительство 

градостроительного плана земельного участка, выданного после получения раз-

решения на строительство, но ранее чем за три года до дня направления заявле-

ния о внесении изменений в разрешение на строительство; 

г) несоответствие планируемого объекта капитального строительства раз-

решенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установ-

ленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Фе-

дерации и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в раз-

решение на строительство; 

д) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строи-

тельства требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предель-

ных параметров разрешенного строительства, реконструкции; 

е) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять рабочих 

дней до истечения срока действия разрешения на строительство. 

2.19.8. В случае представления заявителем заявления об исправлении до-

пущенных опечаток и ошибок основаниями для отказа в исправлении допущен-

ных опечаток и ошибок в разрешении на строительство являются: 

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего 

Административного регламента; 

б) отсутствие опечаток и ошибок в разрешении на строительство. 
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2.19.9. В случае представления заявления о выдаче дубликата разрешения 

на строительство основанием для отказа в выдаче дубликата разрешения на 

строительство является: 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего 

Административного регламента. 

2.19.10. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче разре-

шения на строительство, заявлению о внесении изменений, уведомлению, пред-

ставляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и тре-

бования по формированию электронных документов в виде файлов в формате 

xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включаю-

щим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоя-

щего пункта); 

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 

г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в 

том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исклю-

чением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а также до-

кументов с графическим содержанием; 

д) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 

е) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной 

подписи. 

2.19.11. В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о 

выдаче разрешения на строительство, заявлению о внесении изменений, уведом-

лению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, 

допускается формирование таких документов, представляемых в электронной 

форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использо-

вание копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации 

оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентич-

ных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового 

штампа бланка), с использованием следующих режимов: 

"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и 

(или) цветного текста); 

"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, от-

личных от цветного графического изображения); 

"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе 

цветных графических изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каж-

дый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 
 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муници-

пальной услуги, и способы ее взимания 
  

2.20. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 
 



 

 

-  23  - 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-

ставлении муниципальной услуги и при получении результата предостав-

ления муниципальной услуги 
 

2.21. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-

ставлении услуги и при получении результата предоставления услуги в уполно-

моченном органе или многофункциональном центре составляет не более пятна-

дцати минут. 
 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении   муниципаль-

ной услуги 
 

2.22. Регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство, заяв-

ления о внесении изменений, уведомления, заявления об исправлении допущен-

ных опечаток и ошибок, заявления о выдаче дубликата, представленных заяви-

телем указанными в пункте 2.14 настоящего Административного регламента 

способами в уполномоченный орган государственной власти, орган местного 

самоуправления, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за 

днем его получения. 

В случае представления заявления о выдаче разрешения на строительство, 

заявления о внесении изменений, уведомления, заявления об исправлении допу-

щенных опечаток и ошибок, заявления о выдаче дубликата посредством Единого 

портала, регионального портала или единой информационной системы жилищ-

ного строительства вне рабочего времени уполномоченного органа государ-

ственной власти, органа местного самоуправления либо в выходной, нерабочий 

праздничный день днем получения заявления о выдаче разрешения на строи-

тельство, заявления о внесении изменений, уведомления, заявления об исправле-

нии допущенных опечаток и ошибок, заявления о выдаче дубликата считается 

первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанных 

заявления, уведомления. 

Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении 

изменений, уведомление, заявление об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок, заявление о выдаче дубликата считается полученным уполномоченным 

органом государственной власти, органом местного самоуправления со дня его 

регистрации. 
 

Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга 
 

2.23. Местоположение административных зданий, в которых осуществля-

ется прием заявлений о выдаче разрешения на строительство, заявлений о внесе-

нии изменений, уведомлений, заявлений об исправлении допущенных опечаток 

и ошибок, заявлений о выдаче дубликата и документов, необходимых для предо-

ставления услуги, а также выдача результатов предоставления услуги, должно 

обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от 

остановок общественного транспорта. 
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В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле 

здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи докумен-

тов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транс-

порта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не 

взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на сто-

янке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для 

бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II 

групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством 

Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов 

и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе 

передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в кото-

рых предоставляется услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными 

(контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспо-

соблениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передви-

жение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание уполномоченного органа государственной вла-

сти, органа местного самоуправления должен быть оборудован информационной 

табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется услуга, должны соответствовать 

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество ко-

торых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 

размещения в помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются 

удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных 

мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений о выдаче разрешения на строительство, 

заявлений о внесении изменений, уведомлений, заявлений об исправлении до-

пущенных опечаток и ошибок, заявлений о выдаче дубликата оборудуются сту-

льями, столами (стойками), бланками заявлений о выдаче разрешения на строи-

тельство, заявлений о внесении изменений, уведомлений, заявлений об исправ-
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лении допущенных опечаток и ошибок, заявлений о выдаче дубликата, письмен-

ными принадлежностями. 

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками 

(вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответ-

ственного лица за прием документов; 

графика приема заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно 

быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необ-

ходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принте-

ром) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную таб-

личку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и долж-

ности. 

При предоставлении услуги инвалидам обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), 

в котором предоставляется услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены здания и помещения, в которых предоставляется услуга, а также 

входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и вы-

садки из него, в том числе с использование кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зре-

ния и самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необхо-

димых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и по-

мещениям, в которых предоставляется услуга, и к услуге с учетом ограничений 

их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной инфор-

мации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации 

знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предостав-

ляются услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получе-

нию ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами. 
 

Показатели качества и доступности муниципальной услуги 
 

2.24. Основными показателями доступности предоставления услуги явля-

ются: 

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предо-

ставления услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего поль-

зования (в том числе в сети "Интернет"); 
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возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении услуги 

с помощью Единого портала, регионального портала или единой информацион-

ной системы жилищного строительства; 

возможность получения информации о ходе предоставления услуги, в том 

числе с использованием информационно-коммуникационных технологий; 

доступность электронных форм документов, необходимых для предостав-

ления услуги; 

возможность подачи заявлений, уведомлений и прилагаемых к ним доку-

ментов в электронной форме. 

2.25. Основными показателями качества предоставления услуги являются: 

своевременность предоставления услуги в соответствии со стандартом ее 

предоставления, установленным настоящим Административным регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с долж-

ностными лицами, участвующими в предоставлении услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и 

их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 

услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 

уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправ-

ления, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении 

услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении 

(частичном удовлетворении) требований заявителей. 
 

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 
 

2.26. В случаях, определенных статьей 49 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации, услугами, необходимыми и обязательными для предо-

ставления услуги, являются: 

2.26.1. Государственная экспертиза проектной документации и результатов 

инженерных изысканий, выполняемых для подготовки такой проектной доку-

ментации. 

Порядок оказания данной услуги определен постановлением Правитель-

ства Российской Федерации от 5 марта 2007 года №145 "О порядке организации 

и проведения государственной экспертизы проектной документации и результа-

тов инженерных изысканий". 

2.26.2. Негосударственная экспертиза проектной документации и результа-

тов инженерных изысканий, выполняемых для подготовки такой проектной до-

кументации. 

Порядок оказания данной услуги установлен постановлением Правитель-

ства Российской Федерации от 31 марта 2012 года №272 "Об утверждении По-

ложения об организации и проведении негосударственной экспертизы проектной 

документации и (или) результатов инженерных изысканий". 

2.27. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 

услуг, необходимых и обязательных для предоставления услуги, включая ин-

формацию о методиках расчета размера такой платы. 
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Государственная и негосударственная экспертизы проектной документа-

ции и результатов инженерных изысканий, выполняемых для подготовки про-

ектной документации, осуществляются на платной основе в соответствии с дей-

ствующим законодательством Российской Федерации на основании заключенно-

го с заявителем договора на проведение государственной или негосударственной 

экспертизы. 

Размер и порядок взимания платы за услуги, которые являются необходи-

мыми и обязательными для предоставления государственной услуги, определя-

ются: 

для государственной экспертизы проектной документации и результатов 

инженерных изысканий в соответствии с постановлением Правительства Рос-

сийской Федерации от 5 марта 2007 года №145 "О порядке организации и прове-

дения государственной экспертизы проектной документации и результатов ин-

женерных изысканий"; 

для негосударственной экспертизы проектной документации и результатов 

инженерных изысканий в соответствии с договором, заключенным между заяви-

телем и экспертной организацией. 

2.28. Информационные системы, используемые для предоставления муни-

ципальной услуги: Единый портал, региональный портал, единая информацион-

ная система жилищного строительства. 
 

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения админи-

стративных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронной фор-

ме, а также особенности выполнения административных процедур в мно-

гофункциональных центрах 
 

Перечень вариантов предоставления муниципальной 

услуги, включающий в том числе варианты предоставления 

муниципальной услуги, необходимый для исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах и созданных реестро-

вых записях, для выдачи дубликата документа,выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий пере-

чень оснований для отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок 

оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги без рассмотрения 
 

3.1. Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки вы-

полнения административных процедур для следующих вариантов предоставле-

ния муниципальной услуги:  

3.1.1. Вариант 1 – выдача разрешения на строительство. 

3.1.2. Вариант 2 – выдача дубликата разрешения на строительство. 

3.1.3. Вариант 3 – внесение изменений в разрешение на строительство. 

3.1.4. Вариант 4 – исправление допущенных опечаток и ошибок в разреше-

нии на строительство. 
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Описание административной процедуры профилирования заявителя 
 

3.2. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется в зави-

симости от результата предоставления услуги, за предоставлением которой об-

ратился заявитель или его представитель. 

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя из 

установленных в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Администра-

тивному регламенту признаков заявителя, а также из результата предоставления 

муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился заявитель. 
 

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления муници-

пальной услуги 
 

Вариант 1 
 

3.3. Результат предоставления муниципальной услуги указан в подпункте 

"а" пункта 2.3 настоящего Административного регламента. 
 

Перечень и описание административных процедур предоставления 

муниципальной услуги 
 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 
 

3.4. Основанием для начала административной процедуры является по-

ступление в уполномоченный орган заявления о выдаче разрешения на строи-

тельство (далее в настоящем подразделе – заявление) по рекомендуемой форме 

согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту и до-

кументов, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего Административного ре-

гламента, одним из способов, установленных пунктом 2.14 настоящего Админи-

стративного регламента. 

3.5. В целях установления личности физическое лицо представляет в упол-

номоченный орган документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.10 

настоящего Административного регламента. Представитель физического лица, 

обратившийся по доверенности, представляет в уполномоченный орган доку-

менты, предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 2.10 настоящего Админи-

стративного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, полно-

мочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с 

требованиями законодательства Российской Федерации, в уполномоченный ор-

ган представляются документы, предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 

2.10 настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, имею-

щего право действовать от имени юридического лица без доверенности, в упол-

номоченный орган представляется документ, предусмотренный подпунктом "б" 

пункта 2.10 настоящего Административного регламента. 
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3.6. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и до-

кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

представленных в электронной форме: 

а) заявление представлено в орган государственной власти, орган местного 

самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерак-

тивной форме заявления на Едином портале, региональном портале или в единой 

информационной системе жилищного строительства; 

в) непредставление документов, предусмотренных подпунктами "а" - "в" 

пункта 2.10 настоящего Административного регламента; 

г) представленные документы утратили силу на день обращения за полу-

чением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяю-

щий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением 

услуги указанным лицом); 

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 

е) представленные в электронной форме документы содержат поврежде-

ния, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и 

сведения, содержащиеся в документах; 

ж) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального зако-

на №63-ФЗ условий признания квалифицированной электронной подписи дей-

ствительной в документах, представленных в электронной форме. 

3.6.1. В приеме заявления не участвуют федеральные органы исполнитель-

ной власти, государственные корпорации, органы государственных внебюджет-

ных фондов. 

Многофункциональный центр участвует в соответствии соглашением о 

взаимодействии между уполномоченным органом и многофункциональным цен-

тром в приеме заявления. 

3.7. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториаль-

ному принципу отсутствует. 

3.8. Заявление и документы, предусмотренные пунктами 2.10, 2.11 - 2.11.1 

настоящего Административного регламента, направленные одним из способов, 

установленных в подпункте "б" пункта 2.14 настоящего Административного ре-

гламента, принимаются должностными лицами структурного подразделения 

уполномоченного органа, ответственного за делопроизводство. 

Заявление и документы, предусмотренные пунктами 2.10, 2.11 - 2.11.1 

настоящего Административного регламента, направленные одним из способов, 

указанных в подпунктах "а", "г" пункта 2.14 настоящего Административного ре-

гламента, регистрируются в автоматическом режиме. 

Заявление и документы, предусмотренные пунктами 2.10, 2.11 - 2.11.1 

настоящего Административного регламента, направленные через многофункци-

ональный центр, могут быть получены из многофункционального центра в элек-

тронной форме по защищенным каналам связи, заверенные усиленной квалифи-

цированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной элек-

тронной подписью заявителя в соответствии с требованиями Федерального зако-

на №63-ФЗ «Об электронной подписи». 
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3.9. Для приема заявления в электронной форме с использованием Единого 

портала, регионального портала или единой информационной системы жилищ-

ного строительства может применяться специализированное программное обес-

печение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых 

для работы с заявлением и для подготовки ответа. 

Для возможности подачи заявления через Единый портал, региональный 

портал заявитель должен быть зарегистрирован соответственно в ЕСИА или в 

иных государственных информационных системах, если такие государственные 

информационные системы в установленном Правительством Российской Феде-

рации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения 

сведений о физическом лице в указанных информационных системах. 

3.10. Срок регистрации заявления, документов, предусмотренных пункта-

ми 2.10, 2.11 - 2.11.1 настоящего Административного регламента, указан в пунк-

те 2.22 настоящего Административного регламента. 

3.11. Результатом административной процедуры является регистрация за-

явления и документов, предусмотренных пунктами 2.10, 2.11 - 2.11.1 настоящего 

Административного регламента. 

3.12. После регистрации заявление и документы, предусмотренные пунк-

тами 2.10, 2.11 - 2.11.1 настоящего Административного регламента, направляют-

ся в ответственное структурное подразделение для назначения ответственного 

должностного лица за рассмотрение заявления и прилагаемых документов. 
  

Межведомственное информационное взаимодействие 
  

3.13. Основанием для начала административной процедуры является реги-

страция заявления и приложенных к заявлению документов, если заявитель са-

мостоятельно не представил документы, указанные в пунктах 2.11 - 2.11.1 насто-

ящего Административного регламента. 

3.14. Должностное лицо ответственного структурного подразделения, в 

обязанности которого в соответствии с его должностным регламентом входит 

выполнение соответствующих функций (далее - должностное лицо ответствен-

ного структурного подразделения), подготавливает и направляет (в том числе с 

использованием СМЭВ) запрос о представлении в уполномоченный орган доку-

ментов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных пунк-

тами 2.11 - 2.11.1 настоящего Административного регламента, в соответствии с 

перечнем информационных запросов, указанных в пункте 3.15, если заявитель не 

представил указанные документы самостоятельно. 

3.15. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги: 

а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе 

соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного 

сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных 

участков на кадастровом плане территории, на основании которой был образо-

ван указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного 

участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 ГрК РФ, или реквизи-

ты утвержденного проекта межевания территории либо схема расположения зе-



 

 

-  31  - 

 

мельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в 

случае, предусмотренном частью 7.3 статьи 51 ГрК РФ. 

б) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджет-

ным законодательством Российской Федерации, органом государственной вла-

сти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энер-

гии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности 

"Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом или 

органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципаль-

ного) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, – 

указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок 

правообладателя, с которым заключено это соглашение. 

в) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за 

три года до дня представления заявления на получение разрешения на строи-

тельство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта 

реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (за 

исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейно-

го объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), 

реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на стро-

ительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образова-

ние земельного участка. 

г) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержа-

щиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 ГрК РФ проектной 

документации: 

- пояснительная записка; 

- схема планировочной организации земельного участка, выполненная в 

соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного 

участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к ли-

нейным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проек-

том планировки территории (за исключением случаев, при которых для строи-

тельства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документа-

ции по планировке территории); 

- разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также 

решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к 

объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной докумен-

тации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, от-

дыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового 

назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам 

делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам 

жилищного фонда); 

- проект организации строительства объекта капитального строительства 

(включая проект организации работ по сносу объектов капитального строитель-

ства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строитель-

ства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального 

строительства).  
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д) положительное заключение экспертизы проектной документации (в ча-

сти соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 

части 5 статьи 49 ГрК РФ), в соответствии с которой осуществляются строитель-

ство, реконструкция объекта капитального строительства, в том числе в случае, 

если данной проектной документацией предусмотрены строительство или ре-

конструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные 

объекты (применительно к отдельным этапам строительства в случае, преду-

смотренном частью 12.1 статьи 48 ГрК РФ), если такая проектная документация 

подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 ГрК РФ, положительное за-

ключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, 

предусмотренных частью 3.4 статьи 49 ГрК РФ, положительное заключение гос-

ударственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, 

предусмотренных частью 6 статьи 49 ГрК РФ. 

е) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию из-

менений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 ГрК РФ, предоставлен-

ное лицом, являющимся членом саморегулируемой организации, основанной на 

членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, и утвер-

жденное привлеченным этим лицом в соответствии с ГрК РФ специалистом по 

организации архитектурно-строительного проектирования в должности главного 

инженера проекта, в случае внесения изменений в проектную документацию в 

соответствии с частью 3.8 статьи 49 ГрК РФ. 

ж) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию из-

менений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 ГрК РФ, предоставлен-

ное органом исполнительной власти или организацией, проводившими эксперти-

зу проектной документации, в случае внесения изменений в проектную доку-

ментацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 

49 ГрК РФ. 

з) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции (в случае, если заявителю было предоставлено та-

кое разрешение в соответствии со статьей 40 ГрК РФ). 

и) согласование архитектурно-градостроительного облика объекта капи-

тального строительства в случае, если такое согласование предусмотрено стать-

ей 40.1 ГрК РФ». 

вляющимся органом государственной власти (государственным органом), 

Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной 

корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом управления 

государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправле-

ния, на объекте капитального строительства собственности, правообладателем 

которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, 

государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в от-

ношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и 

полномочия учредителя или права собственника имущества, – соглашение о 

проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок 

возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении ре-

конструкции. 
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л)  документы, предусмотренные законодательством Российской Федера-

ции об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по 

сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и 

другие характеристики надежности и безопасности такого объекта. 

м) копия договора о комплексном развитии территории в случае, если 

строительство, реконструкцию объектов капитального строительства планирует-

ся осуществлять в границах территории, в отношении которой принято решение 

о комплексном развитии территории, а в случае, если реализация решения о 

комплексном развитии территории осуществляется без заключения договора, - 

копия решения о комплексном развитии территории. При этом в случае строи-

тельства, реконструкции объектов капитального строительства в границах тер-

ритории, подлежащей комплексному развитию, с привлечением средств бюдже-

та бюджетной системы Российской Федерации предоставление копий таких до-

говора о комплексном развитии территории и (или) решения не требуется. 

н) заключение органа исполнительной власти субъекта Российской Феде-

рации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, о со-

ответствии раздела проектной документации объекта капитального строитель-

ства, содержащего архитектурные решения, предмету охраны исторического по-

селения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального стро-

ительства, установленным градостроительным регламентом применительно к 

территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического по-

селения федерального или регионального значения (в случае, если строительство 

или реконструкция объекта капитального строительства планируется в границах 

территории исторического поселения федерального или регионального значе-

ния). 

о) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми услови-

ями использования территории в случае строительства объекта капитального 

строительства, в связи с размещением которого в соответствии 

с законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с осо-

быми условиями использования территории, или в случае реконструкции объек-

та капитального строительства, в результате которой в отношении реконструи-

рованного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями исполь-

зования территории или ранее установленная зона с особыми условиями исполь-

зования территории подлежит изменению.  

п) сведения об утверждении типового архитектурного решения объекта 

капитального строительства, утвержденное в соответствии с Федеральным зако-

ном от 25 июня 2002 г. №73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках 

истории и культуры) народов Российской Федерации" для исторического посе-

ления, в границах которого планируется строительство, реконструкция объекта 

капитального строительства. 

р) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 

обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 

государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 

застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем). 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=454318&dst=1893


 

 

-  34  - 

 

Запрос о представлении в уполномоченный орган документов (их копий 

или сведений, содержащихся в них) содержит: 

наименование органа или организации, в адрес которых направляется 

межведомственный запрос; 

наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необ-

ходимо представление документа и (или) информации; 

указание на положения нормативного правового акта, которыми установ-

лено представление документа и (или) информации, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативно-

го правового акта; 

реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

Срок направления межведомственного запроса составляет один рабочий 

день со дня регистрация заявления и приложенных к заявлению документов. 

3.16. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, 

содержащиеся в них), предусмотренные пунктом 2.11, подпунктами "а" - "м", 

"о" - "р" пункта 2.11.1 настоящего Административного регламента, предостав-

ляются органами и организациями, в распоряжении которых находятся эти до-

кументы в электронной форме, в срок не позднее трех рабочих дней со дня по-

лучения соответствующего межведомственного запроса. 

По межведомственному запросу документ (его копия или сведения, содер-

жащиеся в нем), предусмотренный подпунктом "н" пункта 2.11.1 настоящего 

Административного регламента, предоставляется органом, указанным в пункте 

3.15 настоящего Административного регламента, в распоряжении которого 

находится этот документ в электронной форме, в срок не позднее двадцати пяти 

дней со дня поступления от уполномоченного органа соответствующего межве-

домственного запроса с приложением раздела проектной документации объекта 

капитального строительства, содержащего архитектурные решения. 

3.17. Межведомственное информационное взаимодействие может осу-

ществляется на бумажном носителе: 

1) при невозможности осуществления межведомственного информацион-

ного взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых 

сведений в электронной форме; 

2) при необходимости представления оригиналов документов на бумажном 

носителе при направлении межведомственного запроса. 

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном но-

сителе, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмот-

ренные пунктом 2.11, подпунктами "а" - "м", "о" - "р" пункта 2.11.1 настоящего 

Административного регламента, предоставляются органами и организациями, в 

распоряжении которых находятся эти документы, в срок не позднее трех рабо-

чих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса. 

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном но-

сителе, документ (его копия или сведения, содержащиеся в нем), предусмотрен-

ный подпунктом "н" пункта 2.11.1 настоящего Административного регламента, 

предоставляется органом, указанным в пункте 3.15 настоящего Административ-
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ного регламента, в распоряжении которого находится этот документ, в срок не 

позднее двадцати пяти дней со дня поступления от уполномоченного органа со-

ответствующего межведомственного запроса с приложением раздела проектной 

документации объекта капитального строительства, содержащего архитектурные 

решения. 

3.18. Результатом административной процедуры является получение упол-

номоченным органом запрашиваемых документов (их копий или сведений, со-

держащихся в них). 
 

Принятие решения о предоставлении (об отказе 

в предоставлении) муниципальной услуги 
  

3.19. Основанием для начала административной процедуры является реги-

страция заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.10, 2.11 - 2.11.1 

настоящего Административного регламента. 

3.20. В рамках рассмотрения заявления и документов, предусмотренных 

пунктами 2.10, 2.11 - 2.11.1 настоящего Административного регламента, осу-

ществляется проверка наличия и правильности оформления документов. 

3.21. Должностное лицо ответственного структурного подразделения про-

водит проверку соответствия проектной документации требованиям к строи-

тельству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на 

дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство гра-

достроительного плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на 

строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории 

и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для 

строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка доку-

ментации по планировке территории), требованиям, установленным проектом 

планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство линейно-

го объекта, для размещения которого не требуется образование земельного 

участка, а также допустимости размещения объекта капитального строительства 

в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и ограниче-

ниями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством 

Российской Федерации.  

В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных парамет-

ров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проект-

ной документации на соответствие требованиям, установленным в разрешении 

на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, рекон-

струкции. 

3.22. Неполучение (несвоевременное получение) документов, предусмот-

ренных пунктом 3.15 настоящего Административного регламента, не может яв-

ляться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

3.23. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги являются: 

а) наличие документов, предусмотренных подпунктами "г", "д" пункта 

2.10, пунктом 2.11.1 настоящего Административного регламента; 
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б) соответствие представленных документов требованиям к строительству, 

реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату вы-

дачи представленного для получения разрешения на строительство градострои-

тельного плана земельного участка; 

в) соответствие представленных документов, в случае выдачи разрешения 

на строительство линейного объекта, требованиям проекта планировки террито-

рии и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для 

строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка доку-

ментации по планировке территории); 

г) соответствие представленных документов разрешенному использованию 

земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с зе-

мельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на 

дату выдачи разрешения на строительство; 

д) соответствие представленных документов требованиям, установленным 

в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строи-

тельства, реконструкции; 

е) отсутствие заключения органа исполнительной власти субъекта Россий-

ской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного 

наследия, о несоответствии раздела проектной документации объекта капиталь-

ного строительства предмету охраны исторического поселения и требованиям к 

архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным 

градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, распо-

ложенной в границах территории исторического поселения федерального или 

регионального значения; 

ж) наличие документации по планировке территории, утвержденной в со-

ответствии с договором о комплексном развитии территории (за исключением 

случаев самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Рос-

сийской Федерации или муниципальным образованием решения о комплексном 

развитии территории застройки или реализации такого решения юридическим 

лицом, определенным в соответствии с Градостроительным кодексом Россий-

ской Федерацией или субъектом Российской Федерации), в случае, если строи-

тельство, реконструкция объекта капитального строительства планируются на 

территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято 

решение о комплексном развитии территории по инициативе органа местного 

самоуправления. 

3.24. Критериями принятия решения об отказе в предоставлении муници-

пальной услуги являются: 

а) отсутствие документов, предусмотренных подпунктами "г", "д" пункта 

2.10, пунктом 2.11.1 настоящего Административного регламента; 

б) несоответствие представленных документов требованиям к строитель-

ству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на да-

ту выдачи представленного для получения разрешения на строительство градо-

строительного плана земельного участка; 

в) несоответствие представленных документов, в случае выдачи разреше-

ния на строительство линейного объекта, требованиям проекта планировки тер-
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ритории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при кото-

рых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подго-

товка документации по планировке территории); 

г) несоответствие представленных документов разрешенному использова-

нию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с 

земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим 

на дату выдачи разрешения на строительство; 

д) несоответствие представленных документов требованиям, установлен-

ным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного стро-

ительства, реконструкции; 

е) наличие заключения органа исполнительной власти субъекта Россий-

ской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного 

наследия, о несоответствии раздела проектной документации объекта капиталь-

ного строительства предмету охраны исторического поселения и требованиям к 

архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным 

градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, распо-

ложенной в границах территории исторического поселения федерального или 

регионального значения; 

ж) отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в 

соответствии с договором о комплексном развитии территории или территории, 

в отношении которой заключен договор о комплексном развитии территории в 

соответствии со статьей 70 Градостроительного Кодекса Российской Федерации 

(за исключением случаев самостоятельной реализации Российской Федерацией, 

субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием решения о 

комплексном развитии территории застройки или реализации такого решения 

оператором комплексного развития территории), в случае, если строительство, 

реконструкция объекта капитального строительства планируются на территории, 

в отношении которой органом местного самоуправления принято решение о 

комплексном развитии территории по инициативе органа местного самоуправ-

ления. 

3) отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в 

соответствии с договором о комплексном развитии территории (за исключением 

случаев самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Рос-

сийской Федерации или муниципальным образованием решения о комплексном 

развитии территории застройки или реализации такого решения оператором 

комплексного развития территории) 

3.25. По результатам проверки документов, предусмотренных пунктами 

2.10, 2.11 - 2.11.1 настоящего Административного регламента, должностное лицо 

ответственного структурного подразделения подготавливает проект соответ-

ствующего решения. 

3.26. Результатом административной процедуры по принятию решения о 

предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является 

соответственно подписание разрешения на строительство (далее также в насто-

ящем подразделе – решение о предоставлении муниципальной услуги или под-

писание решения об отказе в выдаче разрешения на строительство (далее также в 
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настоящем подразделе – решение об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги). 

Решение об отказе в выдаче разрешения на строительство оформляется в 

форме электронного документа либо документа на бумажном носителе по реко-

мендуемой форме, приведенной в Приложении № 9 к настоящему Администра-

тивному регламенту. 

3.27. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги принимается должностным лицом, 

уполномоченного органа на принятие соответствующего решения. 

3.28. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на 

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципаль-

ной услуги, подписывается им, в том числе с использованием усиленной квали-

фицированной электронной подписи. 

3.29. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставле-

нии) муниципальной услуги не может превышать пять рабочих дней со дня ре-

гистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

3.30. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 

2.10, 2.11 - 2.11.1 настоящего Административного регламента, в ходе личного 

приема, посредством почтового отправления решение об отказе в предоставле-

нии муниципальной услуги соответственно выдается заявителю на руки или 

направляется посредством почтового отправления, если в заявлении не был ука-

зан иной способ. 

3.31. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 

2.10, 2.11 - 2.11.1 настоящего Административного регламента, посредством Еди-

ного портала, регионального портала или единой информационной системы жи-

лищного строительства направление заявителю решения об отказе в предостав-

лении муниципальной услуги осуществляется в личный кабинет заявителя на 

Едином портале, региональном портале или в единой информационной системе 

жилищного строительства (статус заявления обновляется до статуса "Услуга 

оказана"), если в заявлении не был указан иной способ. 

3.32. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 

2.10, 2.11 - 2.11.1 настоящего Административного регламента через многофунк-

циональный центр решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

направляется в многофункциональный центр, если в заявлении не был указан 

иной способ. 

3.33. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в предо-

ставлении муниципальной услуги исчисляется со дня принятия такого решения и 

составляет один рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 

2.8 настоящего Административного регламента. 
  

Предоставление результата муниципальной услуги 
 

3.34. Основанием для начала выполнения административной процедуры 

является подписание уполномоченным должностным лицом разрешения на 

строительство. 
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3.35. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления 

муниципальной услуги одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 

2) в форме электронного документа, подписанного с использованием уси-

ленной квалифицированной электронной подписи должностным лицом, уполно-

моченным на принятие соответствующего решения приказом уполномоченного 

органа. 

3.36. Должностным лицом, ответственным за выполнение административ-

ной процедуры, является должностное лицо уполномоченного органа, ответ-

ственного за делопроизводство. 

3.37. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 

2.10, 2.11 - 2.11.1 настоящего Административного регламента, в ходе личного 

приема, посредством почтового отправления разрешение на строительство выда-

ется соответственно заявителю на руки или направляется посредством почтового 

отправления, если в заявлении не был указан иной способ. 

3.38. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 

2.10, 2.11 - 2.11.1 настоящего Административного регламента, посредством Еди-

ного портала, регионального портала или единой информационной системы жи-

лищного строительства, направление заявителю разрешения на строительство 

осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, региональном 

портале или в единой информационной системе жилищного строительства (ста-

тус заявления обновляется до статуса "Услуга оказана"), если в заявлении не был 

указан иной способ. 

3.39.  При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 

2.10, 2.11 - 2.11.1 настоящего Административного регламента, через многофунк-

циональный центр разрешение на строительство направляется в многофункцио-

нальный центр, если в заявлении не был указан иной способ. 

3.40. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 

исчисляется со дня подписания разрешения на строительство и составляет один 

рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.8 настоящего 

Административного регламента. 

3.40.1. Возможность предоставления результата муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу отсутствует. 
  

Получение дополнительных сведений от заявителя 
  

3.41. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 
  

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги 
  

3.42. Срок предоставления муниципальной услуги указан в пункте 2.8 

настоящего Административного регламента. 
  

Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении                   

муниципальной услуги без рассмотрения 
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3.43. Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением 

об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство без рассмотре-

ния по рекомендуемой форме согласно Приложению № 10 в порядке, установ-

ленном пунктами 2.14, 2.22 настоящего Административного регламента, не 

позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления 

услуги. 

На основании поступившего заявления об оставлении заявления о выдаче 

разрешения на строительство без рассмотрения уполномоченный орган прини-

мает решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство 

без рассмотрения. 

Решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство 

без рассмотрения направляется заявителю по рекомендуемой форме, приведен-

ной в Приложении № 11 к настоящему Административному регламенту, в по-

рядке, установленном пунктом 2.7 настоящего Административного регламента, 

способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении заявления о выдаче 

разрешения на строительство без рассмотрения, не позднее рабочего дня, следу-

ющего за днем поступления заявления об оставлении заявления о выдаче разре-

шения на строительство без рассмотрения. 

Оставление без рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строи-

тельство не препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный 

орган государственной власти, орган местного самоуправления за предоставле-

нием услуги. 
  

Вариант 2 
  

3.44. Результат предоставления муниципальной услуги указан в подпункте 

"б" пункта 2.3 настоящего Административного регламента. 
 

Перечень и описание административных процедур предоставления 

муниципальной услуги 
 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 
  

3.45. Основанием для начала административной процедуры является по-

ступление в уполномоченный орган заявления о выдаче дубликата (далее в 

настоящем подразделе – заявление) по рекомендуемой форме согласно Прило-

жению № 6 к настоящему Административному регламенту одним из способов, 

установленных пунктом 2.14 настоящего Административного регламента. 

3.46. В целях установления личности физическое лицо представляет в 

уполномоченный орган документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.10 

настоящего Административного регламента.  

Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, пред-

ставляет в уполномоченный орган документы, предусмотренные подпунктами 

"б", "в" пункта 2.10 настоящего Административного регламента. 
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В целях установления личности представителя юридического лица, полно-

мочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с 

требованиями законодательства Российской Федерации, в уполномоченный ор-

ган представляются документы, предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 

2.10 настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, имею-

щего право действовать от имени юридического лица без доверенности, в упол-

номоченный орган представляется документ, предусмотренный подпунктом "б" 

пункта 2.10 настоящего Административного регламента. 

3.47. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления от-

сутствуют. 

3.47.1. В приеме заявления не участвуют федеральные органы исполни-

тельной власти, государственные корпорации, органы государственных внебюд-

жетных фондов. 

Многофункциональный центр участвует в соответствии соглашением о 

взаимодействии между уполномоченным органом и многофункциональным цен-

тром в приеме заявления. 

3.48. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториаль-

ному принципу отсутствует. 

3.49. Заявление, направленное одним из способов, установленных в под-

пункте "б" пункта 2.14 настоящего Административного регламента, принимается 

должностными лицами структурного подразделения уполномоченного органа, 

ответственного за делопроизводство. 

Заявление, направленное одним из способов, указанных в подпунктах "а", 

"г" пункта 2.14 настоящего Административного регламента, регистрируются в 

автоматическом режиме. 

Заявление, направленное через многофункциональный центр, может быть 

получено из многофункционального центра в электронной форме по защищен-

ным каналам связи, заверенное усиленной квалифицированной электронной 

подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью заявите-

ля в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ. 

3.50. Для приема заявления в электронной форме с использованием Едино-

го портала, регионального портала или единой информационной системы жи-

лищного строительства может применяться специализированное программное 

обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необхо-

димых для работы с заявлением и для подготовки ответа. 

Для возможности подачи заявления через Единый портал, региональный 

портал заявитель должен быть зарегистрирован соответственно в ЕСИА или в 

иных государственных информационных системах, если такие государственные 

информационные системы в установленном Правительством Российской Феде-

рации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения 

сведений о физическом лице в указанных информационных системах. 

3.51. Срок регистрации заявления указан в пункте 2.22 настоящего Адми-

нистративного регламента. 



 

 

-  42  - 

 

3.52. Результатом административной процедуры является регистрация за-

явления. 

3.53. После регистрации заявление направляется в ответственное струк-

турное подразделение для назначения ответственного должностного лица за рас-

смотрение заявления. 
  

Межведомственное информационное взаимодействие 
   

3.54. Направление межведомственных информационных запросов не осу-

ществляется. 
  

Принятие решения о предоставлении (об отказе 

в предоставлении) муниципальной услуги 
 

3.55. Основанием для начала административной процедуры является реги-

страция заявления. 

3.56. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги является соответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 

настоящего Административного регламента. 

3.57. По результатам проверки заявления должностное лицо ответственно-

го структурного подразделения подготавливает проект соответствующего реше-

ния. 

3.58. Результатом административной процедуры по принятию решения о 

предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является 

соответственно подписание дубликата (далее также в настоящем подразделе – 

решение о предоставлении муниципальной) услуги или подписание решения об 

отказе в выдаче дубликата по рекомендуемой форме согласно Приложению № 

12 (далее также в настоящем подразделе – решение об отказе в предоставлении 

муниципальной) услуги. 

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата разрешения 

на строительство уполномоченный орган государственной власти, орган местно-

го самоуправления выдает дубликат разрешения на строительство с тем же реги-

страционным номером и указанием того же срока действия, которые были ука-

заны в ранее выданном разрешении на строительство. В случае, если ранее за-

явителю было выдано разрешение на строительство в форме электронного доку-

мента, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 

уполномоченного должностного лица, то в качестве дубликата разрешения на 

строительство заявителю повторно представляется указанный документ. 

3.59. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги принимается уполномоченным органом. 

3.60. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на 

принятие решений о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги, подписывается им, в том числе с ис-

пользованием усиленной квалифицированной электронной подписи. 
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3.61. Критерием для отказа в предоставлении услуги является несоответ-

ствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Административ-

ного регламента. 

3.62. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставле-

нии) муниципальной услуги не может превышать пять рабочих дней со дня ре-

гистрации заявления. 

3.63. При подаче заявления в ходе личного приема, посредством почтового 

отправления решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги соот-

ветственно выдается заявителю на руки или направляется посредством почтово-

го отправления, если в заявлении не был указан иной способ. 

3.64. При подаче заявления посредством Единого портала, регионального 

портала или единой информационной системы жилищного строительства 

направление заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, регио-

нальном портале или в единой информационной системе жилищного строитель-

ства (статус заявления обновляется до статуса "Услуга оказана"), если в заявле-

нии не был указан иной способ. 

3.65. При подаче заявления через многофункциональный центр решение об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется в многофункцио-

нальный центр, если в заявлении не был указан иной способ. 

3.66. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в предо-

ставлении муниципальной услуги исчисляется со дня принятия такого решения и 

составляет один рабочий день, но не превышает пяти рабочих дней с даты по-

ступления заявления. 
  

Предоставление результата муниципальной услуги 
 

3.67. Основанием для начала выполнения административной процедуры 

является подписание уполномоченным должностным лицом дубликата. 

3.68. Заявитель по его выбору вправе получить дубликат одним из следу-

ющих способов: 

1) на бумажном носителе; 

2) в форме электронного документа, подписанного с использованием уси-

ленной квалифицированной электронной подписи должностным лицом, уполно-

моченным на принятие соответствующего решения приказом уполномоченного 

органа. 

3.69. Должностным лицом, ответственным за выполнение административ-

ной процедуры, является должностное лицо структурного подразделения упол-

номоченного органа, ответственного за делопроизводство. 

3.70. При подаче заявления в ходе личного приема, посредством почтового 

отправления дубликат соответственно выдается заявителю на руки или направ-

ляется посредством почтового отправления, если в заявлении не был указан иной 

способ. 

3.71. При подаче заявления посредством Единого портала, регионального 

портала или единой информационной системы жилищного строительства 

направление заявителю дубликата осуществляется в личный кабинет заявителя 
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на Едином портале, региональном портале или в единой информационной си-

стеме жилищного строительства (статус заявления обновляется до статуса 

"Услуга оказана"), если в заявлении не был указан иной способ. 

3.72. При подаче заявления через многофункциональный центр дубликат 

направляется в многофункциональный центр, если в заявлении не был указан 

иной способ. 

3.73. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 

исчисляется со дня принятия решения о предоставлении дубликата и составляет 

один рабочий день, не превышает пяти рабочих дней с даты поступления заявле-

ния. 

3.73.1. Возможность предоставления результата муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу отсутствует. 
 

Получение дополнительных сведений от заявителя 
  

3.74. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 
 

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги 
 

3.75. Срок предоставления муниципальной услуги не превышает пяти ра-

бочих дней с даты поступления заявления. 
 

Вариант 3 
 

3.76. Результат предоставления муниципальной услуги указан в подпункте 

"в" пункта 2.3 настоящего Административного регламента. 
  

Перечень и описание административных процедур                    предо-

ставления муниципальной услуги 
 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 
  

3.77. Основанием для начала административной процедуры является по-

ступление в уполномоченный орган заявлений о внесении изменений (далее 

также в настоящем подразделе – заявление) по рекомендуемым формам согласно 

Приложениям № 3 - 4 к настоящему Административному регламенту, уведомле-

ния по рекомендуемой форме согласно Приложению № 5 к настоящему Адми-

нистративному регламенту и соответствующих документов, предусмотренных 

пунктом 2.10 настоящего Административного регламента. 

3.78. В целях установления личности физическое лицо представляет в 

уполномоченный орган документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.10 

настоящего Административного регламента. Представитель физического лица, 

обратившийся по доверенности, представляет в уполномоченный орган доку-

менты, предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 2.10 настоящего Админи-

стративного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, полно-

мочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с 
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требованиями законодательства Российской Федерации, в уполномоченный ор-

ган представляются документы, предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 

2.10 настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, имею-

щего право действовать от имени юридического лица без доверенности, в упол-

номоченный орган представляется документ, предусмотренный подпунктом "б" 

пункта 2.10 настоящего Административного регламента. 

3.79. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления, уве-

домления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-

ги, в том числе представленных в электронной форме: 

а) заявление, уведомление представлено в орган государственной власти, 

орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставле-

ние услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления, уведомления, в том чис-

ле в интерактивной форме заявления (уведомления) на Едином портале, регио-

нальном портале или в единой информационной системе жилищного строитель-

ства; 

в) непредставление документов, предусмотренных подпунктами "а" - "в" 

пункта 2.10 настоящего Административного регламента; 

г) представленные документы утратили силу на день обращения за полу-

чением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяю-

щий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением 

услуги указанным лицом); 

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 

е) представленные в электронной форме документы содержат поврежде-

ния, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и 

сведения, содержащиеся в документах; 

ж) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального зако-

на №63-ФЗ условий признания квалифицированной электронной подписи дей-

ствительной в документах, представленных в электронной форме. 

3.79.1. В приеме заявления, уведомления не участвуют федеральные орга-

ны исполнительной власти, государственные корпорации, органы государствен-

ных внебюджетных фондов. 

Многофункциональный центр участвует в соответствии соглашением о 

взаимодействии между уполномоченным органом и многофункциональным цен-

тром в приеме заявления, уведомления. 

3.80. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториаль-

ному принципу отсутствует. 

3.81. Заявление, уведомление и документы, предусмотренные пунктами 

2.10, 2.11 - 2.11.6 настоящего Административного регламента, направленные од-

ним из способов, установленных в подпункте "б" пункта 2.14 настоящего Адми-

нистративного регламента, принимаются должностными лицами структурного 

подразделения уполномоченного органа, ответственного за делопроизводство. 

Заявление, уведомление и документы, предусмотренные пунктами 2.10, 

2.11 - 2.11.6 настоящего Административного регламента, направленные одним 
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из способов, указанных в подпунктах "а", "г" пункта 2.14 настоящего Админи-

стративного регламента, регистрируются в автоматическом режиме. 

Заявление, уведомление и документы, предусмотренные пунктами 2.10, 

2.11 - 2.11.6 настоящего Административного регламента, направленные через 

многофункциональный центр, могут быть получены из многофункционального 

центра в электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные уси-

ленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифи-

цированной электронной подписью заявителя в соответствии с требованиями 

Федерального закона № 63-ФЗ. 

3.82. Для приема заявления, уведомления в электронной форме с использо-

ванием Единого портала, регионального портала или единой информационной 

системы жилищного строительства может применяться специализированное 

программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизи-

тов, необходимых для работы с заявлением, уведомлением и для подготовки от-

вета. 

Для возможности подачи заявления, уведомления через Единый портал, 

региональный портал заявитель должен быть зарегистрирован соответственно в 

ЕСИА или в иных государственных информационных системах, если такие гос-

ударственные информационные системы в установленном Правительством Рос-

сийской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при усло-

вии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных си-

стемах. 

3.83. Срок регистрации заявления, уведомления и документов, предусмот-

ренных пунктами 2.10, 2.11 - 2.11.6 настоящего Административного регламента, 

указан в пункте 2.22 настоящего Административного регламента. 

3.84. Результатом административной процедуры является регистрация за-

явления, уведомления и документов, предусмотренных пунктами 2.10, 2.11 -

 2.11.6 настоящего Административного регламента. 

3.85. После регистрации заявление, уведомление и документы, предусмот-

ренные пунктами 2.10, 2.11 - 2.11.6 настоящего Административного регламента, 

направляются в ответственное структурное подразделение для назначения ответ-

ственного должностного лица за рассмотрение заявления и прилагаемых доку-

ментов. 
  

Межведомственное информационное взаимодействие 
  

 3.86. Основанием для начала административной процедуры является реги-

страция заявления и приложенных к заявлению документов, если заявитель са-

мостоятельно не представил документы, указанные в пунктах 2.11 - 2.11.6 насто-

ящего Административного регламента. 

3.87. Должностное лицо ответственного структурного подразделения, в 

обязанности которого в соответствии с его должностным регламентом входит 

выполнение соответствующих функций (далее - должностное лицо ответствен-

ного структурного подразделения), подготавливает и направляет (в том числе с 

использованием СМЭВ) запрос о представлении в уполномоченный орган доку-

ментов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных пунк-
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тами 2.11 - 2.11.6 настоящего Административного регламента, в соответствии с 

перечнем информационных запросов, указанных в пункте 3.88 настоящего Ад-

министративного регламента, если заявитель не представил указанные докумен-

ты самостоятельно. 

3.88. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги: 

3.88.1. В случае представления заявления о внесении изменений 

(за исключением заявления о внесении изменений в связи с необходимостью 

продления срока действия разрешения на строительство): 

а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе 

соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного 

сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных 

участков на кадастровом плане территории, на основании которой был образо-

ван указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного 

участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 ГрК РФ, или реквизи-

ты утвержденного проекта межевания территории либо схема расположения зе-

мельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в 

случае, предусмотренном частью 7.3 статьи 51 ГрК РФ. 

Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащих-

ся в них) направляется в Росреестр; 

б) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджет-

ным законодательством Российской Федерации, органом государственной вла-

сти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энер-

гии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности 

"Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом или 

органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципаль-

ного) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, – 

указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок 

правообладателя, с которым заключено это соглашение. 

Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащих-

ся в них) направляется в Росреестр; 

в) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за 

три года до дня представления заявления на получение разрешения на строи-

тельство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта 

реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (за 

исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейно-

го объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), 

реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на стро-

ительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образова-

ние земельного участка. 

Данный документ (их копии или сведения, содержащиеся в них находится 

в ответственном за предоставлении муниципальной услуги структурном подраз-

делений уполномоченного органа. 
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г) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержа-

щиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 ГрК РФ проектной 

документации: 

пояснительная записка; 

схема планировочной организации земельного участка, выполненная в со-

ответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного 

участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к ли-

нейным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проек-

том планировки территории (за исключением случаев, при которых для строи-

тельства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документа-

ции по планировке территории); 

разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также 

решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к 

объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной докумен-

тации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, от-

дыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового 

назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам 

делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам 

жилищного фонда); 

проект организации строительства объекта капитального строительства 

(включая проект организации работ по сносу объектов капитального строитель-

ства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строитель-

ства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального 

строительства). 

Запрос о представлении указанных документов (их копий или сведений, 

содержащихся в них) направляется в организации, разрабатывающие эти доку-

менты; 

д) положительное заключение экспертизы проектной документации (в ча-

сти соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 

части 5 статьи 49 ГрК РФ), в соответствии с которой осуществляются строитель-

ство, реконструкция объекта капитального строительства, в том числе в случае, 

если данной проектной документацией предусмотрены строительство или ре-

конструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные 

объекты (применительно к отдельным этапам строительства в случае, преду-

смотренном частью 12.1 статьи 48 ГрК РФ), если такая проектная документация 

подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 ГрК РФ, положительное за-

ключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, 

предусмотренных частью 3.4 статьи 49 ГрК РФ, положительное заключение гос-

ударственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, 

предусмотренных частью 6 статьи 49 ГрК РФ.  

Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащих-

ся в них) направляется в государственный орган, орган местного самоуправле-

ния или подведомственный государственным органам или органам местного са-

моуправления организации в распоряжении которых находятся указанные доку-

менты; 
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е) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию из-

менений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 ГрК РФ, предоставлен-

ное лицом, являющимся членом саморегулируемой организации, основанной на 

членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, и утвер-

жденное привлеченным этим лицом в соответствии с ГрК РФ специалистом по 

организации архитектурно-строительного проектирования в должности главного 

инженера проекта, в случае внесения изменений в проектную документацию в 

соответствии с частью 3.8 статьи 49 ГрК РФ.  

ж) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию из-

менений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 ГрК РФ, предоставлен-

ное органом исполнительной власти или организацией, проводившими эксперти-

зу проектной документации, в случае внесения изменений в проектную доку-

ментацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 

49 ГрК РФ.  

з) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции (в случае, если заявителю было предоставлено та-

кое разрешение в соответствии со статьей 40 ГрК РФ). 

 Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержа-

щихся в них) направляется в государственный орган, орган местного самоуправ-

ления или подведомственный государственным органам или органам местного 

самоуправления организации в распоряжении которых находятся указанные до-

кументы; 

и) согласование архитектурно-градостроительного облика объекта капи-

тального строительства в случае, если такое согласование предусмотрено стать-

ей 40.1 ГрК РФ». 

Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащих-

ся в них) направляется в государственный орган, орган местного самоуправле-

ния или подведомственную государственному органу или органу местного само-

управления организацию, в распоряжении которых находятся указанные доку-

менты; 

к) в случае проведения реконструкции объекта капитального строитель-

ства государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом госу-

дарственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией 

по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической 

деятельности "Роскосмос", органом управления государственным внебюджет-

ным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального 

строительства собственности, правообладателем которого является государ-

ственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муници-

пальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указан-

ный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или 

права собственника имущества, – соглашение о проведении такой реконструк-

ции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причи-

ненного указанному объекту при осуществлении реконструкции. 

Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащих-

ся в них) направляется в государственный орган, орган местного самоуправле-
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ния или подведомственную государственному органу или органу местного само-

управления организацию, в распоряжении которых находятся указанные доку-

менты; 

л)  документы, предусмотренные законодательством Российской Федера-

ции об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по 

сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и 

другие характеристики надежности и безопасности такого объекта. 

Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащих-

ся в них) направляется в государственный орган, орган местного самоуправле-

ния или подведомственную государственному органу или органу местного само-

управления организацию, в распоряжении которых находятся указанные доку-

менты; 

м) копия договора о комплексном развитии территории в случае, если 

строительство, реконструкцию объектов капитального строительства планирует-

ся осуществлять в границах территории, в отношении которой принято решение 

о комплексном развитии территории, а в случае, если реализация решения о 

комплексном развитии территории осуществляется без заключения договора, - 

копия решения о комплексном развитии территории. При этом в случае строи-

тельства, реконструкции объектов капитального строительства в границах тер-

ритории, подлежащей комплексному развитию, с привлечением средств бюдже-

та бюджетной системы Российской Федерации предоставление копий таких до-

говора о комплексном развитии территории и (или) решения не требуется. 

Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащих-

ся в них) направляется в государственный орган, орган местного самоуправле-

ния или подведомственную государственному органу или органу местного само-

управления организацию, в распоряжении которых находятся указанные доку-

менты; 

н) заключение органа исполнительной власти субъекта Российской Феде-

рации,  уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, о 

соответствии раздела проектной документации объекта капитального строитель-

ства, содержащего архитектурные решения, предмету охраны исторического по-

селения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального стро-

ительства, установленным градостроительным регламентом применительно к 

территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического по-

селения федерального или регионального значения (в случае, если строительство 

или реконструкция объекта капитального строительства планируется в границах 

территории исторического поселения федерального или регионального значе-

ния). 

Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащих-

ся в них) направляется в государственный орган, орган местного самоуправле-

ния или подведомственную государственному органу или органу местного само-

управления организацию, в распоряжении которых находятся указанные доку-

менты; 

о) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми услови-

ями использования территории в случае строительства объекта капитального 
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строительства, в связи с размещением которого в соответствии 

с законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с осо-

быми условиями использования территории, или в случае реконструкции объек-

та капитального строительства, в результате которой в отношении реконструи-

рованного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями исполь-

зования территории или ранее установленная зона с особыми условиями исполь-

зования территории подлежит изменению.  

Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащих-

ся в них) направляется в государственный орган, орган местного самоуправле-

ния или подведомственную государственному органу или органу местного само-

управления организацию, в распоряжении которых находятся указанные доку-

менты; 

п) сведения об утверждении типового архитектурного решения объекта 

капитального строительства, утвержденное в соответствии с Федеральным зако-

ном от 25 июня 2002 г. №73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках 

истории и культуры) народов Российской Федерации" для исторического посе-

ления, в границах которого планируется строительство, реконструкция объекта 

капитального строительства. 

Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащих-

ся в них) направляется в государственный орган, орган местного самоуправле-

ния или подведомственную государственному органу или органу местного само-

управления организацию, в распоряжении которых находятся указанные доку-

менты; 

р) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 

обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 

государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 

застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем). 

Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащих-

ся в них) направляется в государственный орган, орган местного самоуправле-

ния или подведомственную государственному органу или органу местного само-

управления организацию, в распоряжении которых находятся указанные доку-

менты; 

Запрос о представлении в уполномоченный орган документов (их копий 

или сведений, содержащихся в них) содержит: 

наименование органа или организации, в адрес которых направляется 

межведомственный запрос; 

наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необ-

ходимо представление документа и (или) информации; 

указание на положения нормативного правового акта, которыми установ-

лено представление документа и (или) информации, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативно-

го правового акта; 

реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=454318&dst=1893
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3.88.2. В случае представления уведомления об образовании земельного 

участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или од-

ного из которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на строительство: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 

обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 

государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 

застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем).  

Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащих-

ся в них) направляется в государственный орган, орган местного самоуправле-

ния или подведомственный государственным органам или органам местного са-

моуправления организации в распоряжении которых находятся указанные доку-

менты; 

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о земель-

ном участке, образованном путем объединения земельных участков, в отноше-

нии которых или одного из которых выдано разрешение на строительство.  

Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащих-

ся в них) направляется в государственный орган, орган местного самоуправле-

ния или подведомственный государственным органам или органам местного са-

моуправления организации в распоряжении которых находятся указанные доку-

менты; 

в) решение об образовании земельных участков путем объединения зе-

мельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано разре-

шение на строительство, если в соответствии с земельным законодательством 

решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган 

государственной власти или орган местного самоуправления.  

Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащих-

ся в них) направляется в государственный орган, орган местного самоуправле-

ния или подведомственный государственным органам или органам местного са-

моуправления организации в распоряжении которых находятся указанные доку-

менты; 

3.88.3. В случае представления уведомления об образовании земельного 

участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 

земельных участков, в отношении которых в соответствии с ГрК РФ выдано раз-

решение на строительство: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 

обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 

государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 

застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем). 

Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащих-

ся в них) направляется в государственный орган, орган местного самоуправле-

ния или подведомственный государственным органам или органам местного са-

моуправления организации в распоряжении которых находятся указанные доку-

менты; 

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о земель-

ном участке, образованном путем раздела, перераспределения земельных участ-
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ков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разреше-

ние на строительство. 

Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащих-

ся в них) направляется в государственный орган, орган местного самоуправле-

ния или подведомственный государственным органам или органам местного са-

моуправления организации в распоряжении которых находятся указанные доку-

менты; 

в) решение об образовании земельных участков путем раздела, перерас-

пределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отноше-

нии которых выдано разрешение на строительство, в случае если в соответствии 

с земельным законодательством решение об образовании земельного участка 

принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного 

самоуправления. 

Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащих-

ся в них) направляется в государственный орган, орган местного самоуправле-

ния или подведомственный государственным органам или органам местного са-

моуправления организации в распоряжении которых находятся указанные доку-

менты; 

г) градостроительный план земельного участка, на котором планируется 

осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строитель-

ства. 

Данный документ (их копии или сведения, содержащиеся в них находится 

в ответственном за предоставлении муниципальной услуги структурном подраз-

делений уполномоченного органа; 

3.88.4. В случае представления уведомления об образовании земельного 

участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 

земельных участков, в отношении которых в соответствии с ГрК РФ выдано раз-

решение на строительство: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 

обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 

государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 

застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем). 

Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащих-

ся в них) направляется в государственный орган, орган местного самоуправле-

ния или подведомственный государственным органам или органам местного са-

моуправления организации в распоряжении которых находятся указанные доку-

менты; 

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о земель-

ном участке, образованном путем раздела, перераспределения земельных участ-

ков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разреше-

ние на строительство. 

Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащих-

ся в них) направляется в государственный орган, орган местного самоуправле-

ния или подведомственный государственным органам или органам местного са-
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моуправления организации в распоряжении которых находятся указанные доку-

менты; 

в) решение об образовании земельных участков путем раздела, перерас-

пределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отноше-

нии которых выдано разрешение на строительство, в случае если в соответствии 

с земельным законодательством решение об образовании земельного участка 

принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного 

самоуправления. 

 Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержа-

щихся в них) направляется в государственный орган, орган местного самоуправ-

ления или подведомственный государственным органам или органам местного 

самоуправления организации в распоряжении которых находятся указанные до-

кументы; 

г) градостроительный план земельного участка, на котором планируется 

осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строитель-

ства. 

Данный документ (их копии или сведения, содержащиеся в них находится 

в ответственном за предоставлении муниципальной услуги структурном подраз-

делений уполномоченного органа. 

3.88.5. В случае представления уведомления о переходе прав на земельный 

участок: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 

обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 

государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 

застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем). 

 Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержа-

щихся в них) направляется в государственный орган, орган местного самоуправ-

ления или подведомственный государственным органам или органам местного 

самоуправления организации в распоряжении которых находятся указанные до-

кументы; 

б) правоустанавливающие документы на земельный участок, в отношении 

которого прежнему правообладателю земельного участка выдано разрешение на 

строительство.  

Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащих-

ся в них) направляется в государственный орган, орган местного самоуправле-

ния или подведомственный государственным органам или органам местного са-

моуправления организации в распоряжении которых находятся указанные доку-

менты; 

3.88.6. В случае представления заявления о внесении изменений в связи с 

необходимостью продления срока действия разрешения на строительство: 

а) документ, содержащий информацию о наличии выявленного в рамках 

государственного строительного надзора, государственного земельного надзора 

или муниципального земельного контроля факта отсутствия начатых работ по 

строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в 

связи с продлением срока действия такого разрешения. 
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Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащих-

ся в них) направляется в государственный орган, орган местного самоуправле-

ния или подведомственный государственным органам или органам местного са-

моуправления организации в распоряжении которых находятся указанные доку-

менты; 

б) информация о наличии извещения о начале работ по строительству, ре-

конструкции на день подачи заявления о внесении изменений в связи с продле-

нием срока действия такого разрешения, если направление такого извещения яв-

ляется обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 ГрК РФ.  

Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащих-

ся в них) направляется в государственный орган, орган местного самоуправле-

ния или подведомственный государственным органам или органам местного са-

моуправления организации в распоряжении которых находятся указанные доку-

менты; 

3.89. Запрос о представлении в уполномоченный орган документов (их ко-

пий или сведений, содержащихся в них) содержит: 

наименование органа или организации, в адрес которых направляется 

межведомственный запрос; 

наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необ-

ходимо представление документа и (или) информации; 

указание на положения нормативного правового акта, которыми установ-

лено представление документа и (или) информации, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативно-

го правового акта; 

реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

Срок направления межведомственного запроса составляет один рабочий 

день со дня регистрация заявления и приложенных к заявлению документов. 

3.90. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, 

содержащиеся в них), предусмотренные пунктом 2.11, подпунктами "а" - "м", 

"о" - "р" пункта 2.11.1, пунктами 2.11.2 - 2.11.6 настоящего Административного 

регламента, предоставляются органами и организациями, в распоряжении кото-

рых находятся эти документы в электронной форме, в срок не позднее трех ра-

бочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса. 

По межведомственному запросу документ (его копия или сведения, содер-

жащиеся в нем), предусмотренный подпунктом "н" пункта 2.11.1 настоящего 

Административного регламента, предоставляется органом, указанным в пункте 

3.88 настоящего Административного регламента, в распоряжении которого 

находится этот документ в электронной форме, в срок не позднее двадцати пяти 

дней со дня поступления от уполномоченного органа соответствующего межве-

домственного запроса с приложением раздела проектной документации объекта 

капитального строительства, содержащего архитектурные решения. 

3.91. Межведомственное информационное взаимодействие может осу-

ществляется на бумажном носителе: 
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1) при невозможности осуществления межведомственного информацион-

ного взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых 

сведений в электронной форме; 

2) при необходимости представления оригиналов документов на бумажном 

носителе при направлении межведомственного запроса. 

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном но-

сителе, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмот-

ренные пунктом 2.11, подпунктами "а" - "м", "о" - "п" пункта 2.11.1, пунктами 

2.11.2 - 2.11.6 настоящего Административного регламента, предоставляются ор-

ганами и организациями, в распоряжении которых находятся эти документы, в 

срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межве-

домственного запроса. 

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном но-

сителе, документ (его копия или сведения, содержащиеся в нем), предусмотрен-

ный подпунктом "н" пункта 2.11.1 настоящего Административного регламента, 

предоставляется органом, указанным в пункте 3.88 настоящего Административ-

ного регламента, в распоряжении которого находится этот документ, в срок не 

позднее двадцати пяти дней со дня поступления от уполномоченного органа со-

ответствующего межведомственного запроса с приложением раздела проектной 

документации объекта капитального строительства, содержащего архитектурные 

решения. 

3.92. Результатом административной процедуры является получение упол-

номоченным органом запрашиваемых документов (их копий или сведений, со-

держащихся в них). 
  

Принятие решения о предоставлении (об отказе 

в предоставлении) муниципальной услуги 
 

3.93. Основанием для начала административной процедуры является реги-

страция заявления, уведомления и документов, предусмотренных пунктами 2.10, 

2.11 - 2.11.6 настоящего Административного регламента. 

3.94. В рамках рассмотрения заявления и документов, предусмотренных 

пунктами 2.10, 2.11 - 2.11.6 настоящего Административного регламента, осу-

ществляется проверка наличия и правильности оформления документов. 

3.95. Неполучение (несвоевременное получение) документов, предусмот-

ренных пунктом 3.88 настоящего Административного регламента, не может яв-

ляться основанием для отказа в предоставлении государственной (муниципаль-

ной) услуги. 

3.96. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги являются: 

3.96.1. В случае представления уведомления об образовании земельного 

участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или од-

ного из которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на строительство: 

а) наличие в уведомлении об образовании земельного участка путем объ-

единения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в 

соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на строительство, реквизитов реше-
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ния об образовании земельного участка в случае, если в соответствии с земель-

ным законодательством решение об образовании земельного участка принимает 

исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправ-

ления; 

б) достоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании зе-

мельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых 

или одного из которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на строи-

тельство. 

3.96.2. В случае представления уведомления об образовании земельного 

участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 

земельных участков, в отношении которых в соответствии с ГрК РФ выдано раз-

решение на строительство:  

а) наличие в уведомлении об образовании земельного участка путем разде-

ла, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков 

реквизитов решения об образовании земельных участков в случае, если в соот-

ветствии с земельным законодательством решение об образовании земельного 

участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган 

местного самоуправления; 

б) достоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании зе-

мельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков или 

выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с ГрК РФ 

выдано разрешение на строительство; 

в) соответствие планируемого размещения объекта капитального строи-

тельства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 

строительства, установленным на дату выдачи градостроительного плана обра-

зованного земельного участка путем раздела, перераспределения земельных 

участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответ-

ствии с ГрК РФ выдано разрешение на строительство; 

г) представленный градостроительный план земельного участка, образо-

ванного путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 

земельных участков, в отношении которых в соответствии с ГрК РФ выдано раз-

решение на строительство, выдан не ранее чем за три года до дня направления 

уведомления об образовании земельного участка путем раздела, перераспреде-

ления земельных участков или выдела из земельных участков; 

д) соответствие планируемого объекта капитального строительства разре-

шенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установлен-

ным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Феде-

рации, и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в раз-

решение на строительство в случае образования земельных участков путем раз-

дела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, 

в отношении которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на строи-

тельство. 

3.96.3. В случае представления уведомления о переходе права пользования 

недрами: 
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а) наличие в уведомлении о переходе права пользования недрами реквизи-

тов решения о предоставлении права пользования недрами и решения о пере-

оформлении лицензии на право пользования недрами; 

б) достоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе права 

пользования недрами. 

3.96.4. В случае представления заявителем уведомления о переходе прав на 

земельный участок: 

а) наличие в уведомлении о переходе прав на земельный участок реквизи-

тов правоустанавливающих документов на такой земельный участок; 

б) наличие правоустанавливающих документов на земельный участок в 

случае, если в Едином государственном реестре недвижимости не содержатся 

сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок; 

в) достоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на 

земельный участок, в отношении которого в соответствии с ГрК РФ выдано раз-

решение на строительство. 

3.96.5. В случае представления заявления о внесении изменений в связи с 

необходимостью продления срока действия разрешения на строительство: 

а) отсутствие информации о выявленном в рамках государственного стро-

ительного надзора, государственного земельного надзора или муниципального 

земельного контроля факте отсутствия начатых работ по строительству, рекон-

струкции на день подачи заявления о внесении изменений в связи с необходимо-

стью продления срока действия разрешения на строительство; 

б) отсутствие информации органа государственного строительного надзора 

об отсутствии извещения о начале работ по строительству, реконструкции, если 

направление такого извещения является обязательным в соответствии с требова-

ниями части 5 статьи 52 ГрК РФ;  

в) подача заявления о внесении изменений не менее чем за десять рабочих 

дней до истечения срока действия разрешения на строительство. 

3.96.6. В случае представления заявителем заявления о внесении измене-

ний (за исключением заявления о внесении изменений в связи с необходимостью 

продления срока действия разрешения на строительство): 

а) наличие документов, предусмотренных пунктом 2.11.1 настоящего Ад-

министративного регламента; 

б) соответствие планируемого размещения объекта капитального строи-

тельства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 

строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения 

разрешения на строительство или для внесения изменений в разрешение на 

строительство градостроительного плана земельного участка; 

в) представление для внесения изменений в разрешение на строительство 

градостроительного плана земельного участка, выданного после получения раз-

решения на строительство, но не ранее чем за три года до дня направления заяв-

ления о внесении изменений в разрешение на строительство; 

г) соответствие планируемого объекта капитального строительства разре-

шенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установлен-

ным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Феде-
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рации и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в раз-

решение на строительство; 

д) соответствие планируемого размещения объекта капитального строи-

тельства требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предель-

ных параметров разрешенного строительства, реконструкции; 

е) подача заявления о внесении изменений не менее чем за десять рабочих 

дней до истечения срока действия разрешения на строительство. 

3.97. Критериями принятия решения об отказе в предоставлении муници-

пальной услуги являются: 

3.97.1. В случае представления уведомления об образовании земельного 

участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или од-

ного из которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на строительство: 

а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем 

объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых 

в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на строительство, реквизитов ре-

шения об образовании земельного участка в случае, если в соответствии с зе-

мельным законодательством решение об образовании земельного участка при-

нимает исполнительный орган государственной власти или орган местного са-

моуправления; 

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании 

земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении кото-

рых или одного из которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на 

строительство. 

3.97.2. В случае представления уведомления об образовании земельного 

участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 

земельных участков, в отношении которых в соответствии с ГрК РФ выдано раз-

решение на строительство:  

а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем 

раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 

участков реквизитов решения об образовании земельных участков в случае, если 

в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земель-

ного участка принимает исполнительный орган государственной власти или ор-

ган местного самоуправления; 

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании 

земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков или 

выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с ГрК РФ 

выдано разрешение на строительство; 

в) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строи-

тельства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 

строительства, установленным на дату выдачи градостроительного плана обра-

зованного земельного участка путем раздела, перераспределения земельных 

участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответ-

ствии с ГрК РФ выдано разрешение на строительство; 

г) представленный градостроительный план земельного участка, образо-

ванного путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 
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земельных участков, в отношении которых в соответствии с ГрК РФ выдано раз-

решение на строительство, выдан ранее чем за три года до дня направления уве-

домления об образовании земельного участка путем раздела, перераспределения 

земельных участков или выдела из земельных участков; 

д) несоответствие планируемого объекта капитального строительства раз-

решенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установ-

ленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Фе-

дерации, и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в 

разрешение на строительство в случае образования земельных участков путем 

раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 

участков, в отношении которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на 

строительство. 

3.97.3. В случае представления уведомления о переходе права пользования 

недрами: 

а) отсутствие в уведомлении о переходе права пользования недрами рекви-

зитов решения о предоставлении права пользования недрами и решения о пере-

оформлении лицензии на право пользования недрами; 

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе права 

пользования недрами. 

3.97.4. В случае представления заявителем уведомления о переходе прав на 

земельный участок: 

а) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок рекви-

зитов правоустанавливающих документов на такой земельный участок; 

б) отсутствие правоустанавливающих документов на земельный участок в 

случае, если в Едином государственном реестре недвижимости не содержатся 

сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок; 

в) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на 

земельный участок, в отношении которого в соответствии с ГрК РФ выдано раз-

решение на строительство. 

3.97.5. В случае представления заявления о внесении изменений в связи с 

необходимостью продления срока действия разрешения на строительство: 

а) наличие информации о выявленном в рамках государственного строи-

тельного надзора, государственного земельного надзора или муниципального 

земельного контроля факте отсутствия начатых работ по строительству, рекон-

струкции на день подачи заявления о внесении изменений в связи с необходимо-

стью продления срока действия разрешения на строительство; 

б) наличие информации органа государственного строительного надзора 

об отсутствии извещения о начале работ по строительству, реконструкции, если 

направление такого извещения является обязательным в соответствии с требова-

ниями части 5 статьи 52 ГрК РФ;  

в) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять рабочих 

дней до истечения срока действия разрешения на строительство. 

3.97.6. В случае представления заявителем заявления о внесении измене-

ний (за исключением заявления о внесении изменений в связи с необходимостью 

продления срока действия разрешения на строительство): 
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а) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.11.1 настоящего 

Административного регламента; 

б) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строи-

тельства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 

строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения 

разрешения на строительство или для внесения изменений в разрешение на 

строительство градостроительного плана земельного участка; 

в) представление для внесения изменений в разрешение на строительство 

градостроительного плана земельного участка, выданного после получения раз-

решения на строительство, но ранее чем за три года до дня направления заявле-

ния о внесении изменений в разрешение на строительство; 

г) несоответствие планируемого объекта капитального строительства раз-

решенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установ-

ленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Фе-

дерации и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в раз-

решение на строительство; 

д) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строи-

тельства требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предель-

ных параметров разрешенного строительства, реконструкции; 

е) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять рабочих 

дней до истечения срока действия разрешения на строительство. 

3.98. По результатам проверки документов, предусмотренных пунктами 

2.10, 2.11 - 2.11.6 настоящего Административного регламента, должностное лицо 

ответственного структурного подразделения подготавливает проект соответ-

ствующего решения. 

3.99. Результатом административной процедуры по принятию решения о 

предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является 

соответственно подписание разрешения на строительство с внесенными измене-

ниями (далее также в настоящем подразделе – решение о предоставлении муни-

ципальной услуги) или подписание решения об отказе во внесении изменений в 

разрешение на строительство (далее также в настоящем подразделе – решение об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги). 

Решение об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство 

оформляется в форме электронного документа либо документа на бумажном но-

сителе по рекомендуемой форме, приведенной в Приложении № 13 к настояще-

му Административному регламенту. 

3.100. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги принимается должностным лицом, 

уполномоченного органа на принятие соответствующего решения. 

3.101. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на 

принятие решений о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 

предоставлении государственной услуги, подписывается им, в том числе с ис-

пользованием усиленной квалифицированной электронной подписи. 

3.102. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставле-

нии) муниципальной услуги исчисляется с даты получения уполномоченным ор-
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ганом всех сведений, необходимых для принятия решения о предоставлении (об 

отказе в предоставлении) муниципальной услуги, и не может превышать пять 

рабочих дней со дня регистрации заявления, уведомления и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.103. При подаче заявления, уведомления и документов, предусмотрен-

ных пунктами 2.10, 2.11 - 2.11.6 настоящего Административного регламента, в 

ходе личного приема, посредством почтового отправления решение об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги соответственно выдается заявителю на 

руки или направляется посредством почтового отправления, если в заявлении, 

уведомлении не был указан иной способ. 

3.104. При подаче заявления, уведомления и документов, предусмотрен-

ных пунктами 2.10, 2.11 - 2.11.6 настоящего Административного регламента, по-

средством Единого портала, регионального портала или единой информацион-

ной системы жилищного строительства направление заявителю решения об от-

казе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в личный кабинет 

заявителя на Едином портале, региональном портале или в единой информаци-

онной системе жилищного строительства (статус заявления обновляется до ста-

туса "Услуга оказана"), если в заявлении, уведомлении не был указан иной спо-

соб. 

3.105. При подаче заявления, уведомления и документов, предусмотрен-

ных пунктами 2.10, 2.11 - 2.11.6 настоящего Административного регламента че-

рез многофункциональный центр решение об отказе в предоставлении муници-

пальной услуги направляется в многофункциональный центр, если в заявлении, 

уведомлении не был указан иной способ. 

3.106. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в предо-

ставлении муниципальной услуги исчисляется со дня принятия такого решения и 

составляет один рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 

2.8 настоящего Административного регламента. 
 

Предоставление результата муниципальной услуги 
 

 3.107. Основанием для начала выполнения административной процедуры 

является подписание уполномоченным должностным лицом разрешения на 

строительство с внесенными изменениями. 

3.108. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления 

муниципальной услуги одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 

2) в форме электронного документа, подписанного с использованием уси-

ленной квалифицированной электронной подписи должностного лица уполно-

моченного органа. 

3.109. Должностным лицом, ответственным за выполнение администра-

тивной процедуры, является должностное лицо уполномоченного органа, ответ-

ственного за делопроизводство. 

3.110. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 

2.10, 2.11 - 2.11.6 настоящего Административного регламента, в ходе личного 

приема, посредством почтового отправления разрешение на строительство соот-
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ветственно выдается заявителю на руки или направляется посредством почтово-

го отправления, если в заявлении не был указан иной способ. 

3.111. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 

2.10, 2.11 - 2.11.6 настоящего Административного регламента, посредством Еди-

ного портала, регионального портала или единой информационной системы жи-

лищного строительства, направление заявителю разрешения на строительство 

осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, региональном 

портале или в единой информационной системе жилищного строительства (ста-

тус заявления обновляется до статуса "Услуга оказана"), если в заявлении не был 

указан иной способ. 

3.112. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 

2.10, 2.11 - 2.11.6 настоящего Административного регламента, способом, указан-

ным в подпункте "в" пункта 2.14 настоящего Административного регламента, 

разрешение на строительство направляется в многофункциональный центр, если 

в заявлении не был указан иной способ. 

3.113. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 

исчисляется со дня подписания разрешения на строительство и составляет один 

рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.8 настоящего 

Административного регламента. 

3.113.1. Возможность предоставления результата муниципальной услуги 

по экстерриториальному принципу отсутствует. 
  

Получение дополнительных сведений от заявителя 
  

3.114. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотре-

но. 
  

Максимальный срок предоставления государственной услуги 
  

3.115. Срок предоставления муниципальной услуги указан в пункте 2.8 

настоящего Административного регламента. 
  

Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муници-

пальной услуги без рассмотрения 
 

3.116. Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган государ-

ственной власти, орган местного самоуправления с заявлением об оставлении 

заявления о внесении изменений, уведомления без рассмотрения по рекоменду-

емой форме согласно Приложению № 10 в порядке, установленном пунктами 

2.14, 2.22 настоящего Административного регламента, не позднее рабочего дня, 

предшествующего дню окончания срока предоставления услуги. 

На основании поступившего заявления об оставлении заявления о внесе-

нии изменений, уведомления без рассмотрения уполномоченный орган государ-

ственной власти, орган местного самоуправления принимает решение об остав-

лении заявления о внесении изменений, уведомления без рассмотрения. 

Решение об оставлении заявления о внесении изменений, уведомления без 

рассмотрения направляется заявителю по рекомендуемой форме, приведенной в 
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Приложении № 11 к настоящему Административному регламенту, в порядке, 

установленном пунктом 2.7 настоящего Административного регламента, спосо-

бом, указанным заявителем в заявлении об оставлении заявления о внесении из-

менений, уведомления без рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего 

за днем поступления заявления об оставлении заявления о внесении изменений, 

уведомления без рассмотрения. 

Оставление без рассмотрения заявления о внесении изменений, уведомле-

ния не препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган 

за предоставлением услуги. 
 

Вариант 4 
 

3.117. Результат предоставления муниципальной услуги указан в подпунк-

те "г" пункта 2.3 настоящего Административного регламента. 
  

Перечень и описание административных процедур предоставления 

муниципальной услуги 
 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 
  

3.118. Основанием для начала административной процедуры является по-

ступление в уполномоченный орган заявления об исправлении допущенных опе-

чаток и ошибок (далее в настоящем подразделе – заявление) по рекомендуемой 

форме согласно Приложению № 7 к настоящему Административному регламен-

ту, одним из способов, установленных пунктом 2.14 настоящего Администра-

тивного регламента. 

3.119. В целях установления личности физическое лицо представляет в 

уполномоченный орган документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.10 

настоящего Административного регламента. Представитель физического лица, 

обратившийся по доверенности, представляет в уполномоченный орган доку-

менты, предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 2.10 настоящего Админи-

стративного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, полно-

мочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с 

требованиями законодательства Российской Федерации, в уполномоченный ор-

ган предоставляются документы, предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 

2.10 настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, имею-

щего право действовать от имени юридического лица без доверенности, в упол-

номоченный орган представляется документ, предусмотренный подпунктом "б" 

пункта 2.10 настоящего Административного регламента. 

3.120. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления от-

сутствуют. 

3.120.1. В приеме заявления не участвуют федеральные органы исполни-

тельной власти, государственные корпорации, органы государственных внебюд-

жетных фондов. 
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Многофункциональный центр участвует в соответствии соглашением о 

взаимодействии между уполномоченным органом и многофункциональным цен-

тром в приеме заявления. 

3.121. Возможность получения муниципальной услуги по экстерритори-

альному принципу отсутствует. 

3.122. Заявление, направленное одним из способов, установленных в под-

пункте "б" пункта 2.14 настоящего Административного регламента, принимают-

ся должностными лицами структурного подразделения уполномоченного органа, 

ответственного за делопроизводство. 

Заявление, направленное одним из способов, указанных в подпунктах "а", 

"г" пункта 2.14 настоящего Административного регламента, регистрируются в 

автоматическом режиме. 

Заявление, направленное через многофункциональный центр, может быть 

получено из многофункционального центра в электронной форме по защищен-

ным каналам связи, заверенные усиленной квалифицированной электронной 

подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью заявите-

ля в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ. 

3.123. Для приема заявления в электронной форме с использованием Еди-

ного портала, регионального портала или единой информационной системы жи-

лищного строительства может применяться специализированное программное 

обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необхо-

димых для работы с заявлением и для подготовки ответа. 

Для возможности подачи заявления через Единого портал, региональный 

портал заявитель должен быть зарегистрирован соответственно в ЕСИА или в 

иных государственных информационных системах, если такие государственные 

информационные системы в установленном Правительством Российской Феде-

рации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения 

сведений о физическом лице в указанных информационных системах. 

3.123.1. Срок регистрации заявления указан в пункте 2.22 настоящего Ад-

министративного регламента. 

3.124. Результатом административной процедуры является регистрация за-

явления. 

3.125. После регистрации заявление направляется в ответственное струк-

турное подразделение для назначения ответственного должностного лица за рас-

смотрение заявления и прилагаемых документов. 
 

Межведомственное информационное взаимодействие 
 

3.126. Направление межведомственных информационных запросов не 

осуществляется. 
 

Принятие решения о предоставлении (об отказе 

в предоставлении) муниципальной услуги 
  

3.127. Основанием для начала административной процедуры является ре-

гистрация заявления. 
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3.128. В рамках рассмотрения заявления осуществляется проверка на 

предмет наличия (отсутствия) оснований для принятия решения об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство. 

3.129. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной 

услуги являются: 

а) соответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего 

Административного регламента; 

б) наличие опечаток и ошибок в разрешении на строительство. 

3.130. Критериями для принятия решения об отказе в предоставлении му-

ниципальной услуги являются: 

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего 

Административного регламента; 

б) отсутствие опечаток и ошибок в разрешении на строительство. 

3.131. По результатам проверки заявления должностное лицо ответствен-

ного структурного подразделения подготавливает проект соответствующего ре-

шения. 

3.132. Результатом административной процедуры является соответственно 

подписание разрешения на строительство с внесенными исправлениями допу-

щенных опечаток и ошибок (далее также в настоящем подразделе – решение о 

предоставлении муниципальной услуги или подписание решения об отказе во 

внесении исправлений в разрешение на строительство по рекомендуемой форме 

согласно Приложению № 14 (далее также в настоящем подразделе – решение об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги). 

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в разре-

шении на строительство уполномоченный орган местного самоуправления вно-

сит исправления в ранее выданное разрешение на строительство. Дата и номер 

выданного разрешения на строительство не изменяются, а в соответствующей 

графе формы разрешения на строительство указывается дата внесения исправле-

ний. 

3.133. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги принимается должностным лиц уполно-

моченного органа. 

3.134. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на 

принятие решений о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги, подписывается им, в том числе с ис-

пользованием усиленной квалифицированной электронной подписи. 

3.135. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставле-

нии муниципальной услуги не может превышать пять рабочих дней со дня реги-

страции заявления. 

3.136. При подаче заявления в ходе личного приема, посредством почтово-

го отправления решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги со-

ответственно выдается заявителю на руки или направляется посредством почто-

вого отправления, если в заявлении не был указан иной способ. 

3.137. При подаче заявления посредством Единого портала, регионального 

портала или единой информационной системы жилищного строительства 
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направление заявителю решения об отказе в предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином 

портале, региональном портале или в единой информационной системе жилищ-

ного строительства (статус заявления обновляется до статуса "Услуга оказана"), 

если в заявлении не был указан иной способ. 

3.138. При подаче заявления через многофункциональный центр решение 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется в многофунк-

циональный центр, если в заявлении не был указан иной способ. 

3.139. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в предо-

ставлении муниципальной услуги исчисляется со дня принятия такого решения и 

составляет один рабочий день, но не превышает пяти рабочих дней с даты по-

ступления заявления.  
 

Предоставление результата муниципальной услуги 
  

3.140. Основанием для начала выполнения административной процедуры 

является подписание разрешения на строительство с внесенными исправлениями 

допущенных опечаток и ошибок. 

3.141. Заявитель по его выбору вправе получить разрешение на строитель-

ство с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок одним из 

следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 

2) в форме электронного документа, подписанного с использованием уси-

ленной квалифицированной электронной подписи должностным лицом уполно-

моченного органа. 

3.142. Должностным лицом, ответственным за выполнение администра-

тивной процедуры, является должностное лицо структурного подразделения 

уполномоченного органа, ответственного за делопроизводство. 

3.143. При подаче заявления в ходе личного приема, посредством почтово-

го отправления разрешение на строительство с внесенными исправлениями до-

пущенных опечаток и ошибок соответственно выдается заявителю на руки или 

направляется посредством почтового отправления, если в заявлении не был ука-

зан иной способ. 

3.144. При подаче заявления посредством Единого портала, регионального 

портала или единой информационной системы жилищного строительства 

направление разрешения на строительство с внесенными исправлениями допу-

щенных опечаток и ошибок осуществляется в личный кабинет заявителя на Еди-

ном портале, региональном портале или в единой информационной системе жи-

лищного строительства (статус заявления обновляется до статуса "Услуга оказа-

на"), если в заявлении не был указан иной способ. 

3.145. При подаче заявления через многофункциональный центр разреше-

ние на строительство с внесенными исправлениями допущенных опечаток и 

ошибок направляется в многофункциональный центр, если в заявлении не был 

указан иной способ. 

3.146. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 

исчисляется со дня принятия решения об исправлении допущенных опечаток и 
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ошибок в разрешении на строительство и составляет один рабочий день, но не 

превышает пяти рабочих дней с даты поступления заявления. 

3.146.1. Возможность предоставления результата муниципальной услуги 

по экстерриториальному принципу отсутствует. 
  

Получение дополнительных сведений от заявителя 
  

3.147. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотре-

но. 
  

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги 
  

3.148. Срок предоставления муниципальной услуги не превышает пяти ра-

бочих дней с даты поступления заявления. 
 

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента 
 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений 

регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 

также принятием ими решений 
 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Адми-

нистративного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливаю-

щих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на 

постоянной основе должностными лицами уполномоченного органа местного 

самоуправления, уполномоченными на осуществление контроля за предоставле-

нием услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонден-

ции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц упол-

номоченного органа местного самоуправления. 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий и сроков 

исполнения административных процедур по предоставлению муниципальной 

услуги осуществляется путем наблюдения за соблюдением порядка рассмотре-

ния заявлений, уведомлений, а также оценки полноты и объективности рассмот-

рения таких заявлений, уведомлений, обоснованности и законности предлагае-

мых для принятия решений. 
 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в 

том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предостав-

ления муниципальной услуги 
 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает в 

себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов ра-

боты уполномоченного органа местного самоуправления, утверждаемых руково-
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дителем уполномоченного органа местного самоуправления. При плановой про-

верке полноты и качества предоставления услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления услуги; 

соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предостав-

лении услуги. 

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

получение от государственных органов, органов местного самоуправления 

информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных пра-

вовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов КБР и норма-

тивных правовых актов органов местного самоуправления Терского муници-

пального района КБР; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в 

том числе на качество предоставления услуги. 
 

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муници-

пальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осу-

ществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 
 

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 

положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых 

актов КБР и нормативных правовых актов органов местного самоуправления 

Терского муниципального района КБР осуществляется привлечение виновных 

лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федера-

ции. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и свое-

временность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требовани-

ями законодательства. 
 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций 
 

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять 

контроль за предоставлением услуги путем получения информации о ходе 

предоставления услуги, в том числе о сроках завершения административных 

процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и каче-

ства предоставления услуги; 

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Адми-

нистративного регламента. 

4.6. Должностные лица уполномоченного органа местного самоуправления 

принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины 

и условия, способствующие совершению нарушений. 
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Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граж-

дан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших 

эти замечания и предложения. 
 

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования                                              

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих 
 

Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) 

действие (бездействие) органов и (или) его должностных лиц, муниципаль-

ных служащих при предоставлении муниципальной услуги (далее жалоба) 
 

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе 

предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных 

лиц МФЦ, Уполномоченного органа в досудебном порядке. 
 

Предмет жалобы 
 

 5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих слу-

чаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной 

услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 

центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предостав-

лению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативны-

ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

КБР, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-

вовыми актами КБР, муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 

иными нормативными правовыми актами КБР, муниципальными правовыми ак-

тами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-

ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 

объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 
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210-ФЗ; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Фе-

дерации, нормативными правовыми актами КБР, муниципальными правовыми 

актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 

центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотрен-

ных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в 

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установ-

ленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункциональ-

ного центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 

на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-

пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 

16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основа-

ния приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Фе-

дерации, законами и иными нормативными правовыми актами КБР, муници-

пальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) об-

жалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционально-

го центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-

луются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципаль-

ных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 

16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

10) требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-

пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 

статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. 
 

Органы местного самоуправления и иные органы, уполномоченные 

на рассмотрение жалобы должностные лица,  которым может быть направ-

лена жалоба 
 

5.3. Жалобы на муниципального служащего, решения и действия (бездей-

ствие) которого обжалуются, подаются руководителю Уполномоченного органа. 

5.4. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофунк-

ционального центра подаются руководителю этого многофункционального цен-
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тра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального цен-

тра подаются учредителю многофункционального центра или должностному ли-

цу, уполномоченному нормативным правовым актом КБР. Жалобы на решения и 

действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих орга-

низаций. 

5.5. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жало-

бы, признаков состава административного правонарушения или преступления 

должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жа-

лоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

Порядок подачи и рассмотрения жалобы. 

5.6. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжа-

лования является поступление жалобы заявителя в Уполномоченный орган. 

5.7. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в элек-

тронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофунк-

циональный центр либо в соответствующий орган, являющийся учредителем 

многофункционального центра (далее - учредитель МФЦ), а также в организа-

ции, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.8. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо му-

ниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и 

(или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 

16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их руководителей и (или) ра-

ботников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 

нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 

телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 

которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-

ставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, мно-

гофункционального центра, работника многофункционального центра; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и дей-

ствием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо му-

ниципального служащего, многофункционального центра, работника мно-

гофункционального центра. Заявителем могут быть представлены документы 

(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.9.  Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или 

направить жалобу в письменном виде (далее - письменное обращение) на бу-

мажном носителе или в электронной форме по почте, через МФЦ, с использова-

нием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 

сайта местной администрации, сайта региональной информационной системы 
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«Портал государственных и муниципальных услуг (функций) КБР», федераль-

ной государственной информационной системы «Единый портал государствен-

ных и муниципальных услуг (функций)», а также письменная жалоба может 

быть принята при личном приеме заявителя. В случае подачи жалобы при лич-

ном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы в 

электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных 

документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен 

законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий 

личность заявителя, не требуется. 
 

Сроки рассмотрения жалобы 
 

 5.10. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального цен-

тра, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в те-

чение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 

отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункциональ-

ного центра, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 

опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока 

таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
 

Результат рассмотрения жалобы 
 

5.11. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следую-

щих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше-

ния, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную 

услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муници-

пальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Феде-

рации, нормативными правовыми актами КБР, муниципальными правовыми ак-

тами, а также в иных формах; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.12. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удо-

влетворении жалобы в следующих случаях: 

а) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же 

предмете и по тем же основаниям; 

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в поряд-

ке, установленном законодательством Российской Федерации; 

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требова-

ниями настоящего административного регламента в отношении того же заявите-

ля и по тому же предмету жалобы. 

5.13. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить 

жалобу без ответа в следующих случаях: 

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз 
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жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, 

фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, ука-

занные в жалобе. 

5.14. Основания для приостановления рассмотрения жалобы не преду-

смотрены. 

5.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа-

лобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного 

статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонару-

шениях, или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по 

рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в ор-

ганы прокуратуры. 
 

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жа-

лобы 
 

5.16. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 

пункте 5.6.1 настоящего Административного регламента, заявителю в письмен-

ной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотиви-

рованный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

Ответ на жалобу направляется в форме электронного документа по адресу 

электронной почты, указанному в жалобе, поступившей в орган местного само-

управления или должностному лицу в форме электронного документа, и в пись-

менной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе, поступившей в орган 

местного самоуправления или должностному лицу в письменной форме. Кроме 

того, на поступившую в орган местного самоуправления или должностному ли-

цу обращение, содержащее предложение, заявление или жалобу, которые затра-

гивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в кото-

ром обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного 

круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного 

решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 статьи 6 Фе-

дерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации" на официальном сайте органа местного само-

управления в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет". 
 

Порядок обжалования решения по жалобе 
 

5.18. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездей-

ствие) и решения: 

должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих – 

руководителю Уполномоченного органа; 

МФЦ – в Уполномоченный орган, заключивший соглашение о взаимодей-

ствии с многофункциональным центром. Кроме того, жалобы на решения и дей-

ствия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жа-

лобы на решения и действия (бездействие) руководителя МФЦ подаются учре-

дителю МФЦ. 
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Право заявителя на получение информации и документов, необходи-

мых для обоснования и рассмотрения жалобы 
 

5.19. На стадии досудебного обжалования действий (бездействия) долж-

ностного лица либо муниципального служащего администрации, а также реше-

ний, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет 

право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы, а также на представление дополнительных материалов в 

срок не более 5 (пяти) дней с момента обращения. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство, внесение изме-

нений в разрешение на строительство, в том числе в 

связи с необходимостью продления срока действия 

разрешения на строительство на территории сельских 

поселений Терского муниципального района Кабарди-

но-Балкарской Республики» 

 

 

 

П Е Р Е Ч Е Н Ь  

признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из 

которых соответствует одному варианту предоставления услуги 
 

№ вари-

анта 

Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений при-

знаков, каждая из которых соответствует одному варианту предо-

ставления услуги 

1 Заявитель обратился за выдачей разрешения на строительство 

2 Заявитель обратился за выдачей дубликата разрешения на строи-

тельство  
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3 Заявитель обратился за внесением изменений в разрешение на стро-

ительство 

4 Заявитель обратился за исправлением допущенных опечаток и оши-

бок в разрешении на строительство 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 
 

 к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство, внесение изме-

нений в разрешение на строительство, в том числе в 

связи с необходимостью продления срока действия 

разрешения на строительство на территории сельских 

поселений Терского муниципального района Кабарди-

но-Балкарской Республики» 

 

ФОРМА 
 

З А Я В Л Е Н И Е 

о выдаче разрешения на строительство 
 

"____" __________ 20___ г. 

 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на органа местного самоуправления) 

 

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации прошу выдать разрешения на строительство. 
 

1. Сведения о застройщике 
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1.1 Сведения о физическом лице, в слу-

чае если застройщиком является фи-

зическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверя-

ющего личность (не указываются в случае, если 

застройщик является индивидуальным предпринимате-

лем) 

 

1.1.3 Основной государственный реги-

страционный номер индивидуально-

го предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный реги-

страционный номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер налого-

плательщика – юридического лица 

 

2. Сведения об объекте 

2.1 Наименование объекта капитального 

строительства (этапа) в соответствии 

с проектной документацией (указывается 

наименование объекта капитального строительства в 

соответствии с утвержденной застройщиком или за-

казчиком проектной документацией) 

 

2.2 Кадастровый номер реконструируе-

мого объекта капитального строи-

тельства (указывается в случае проведения рекон-

струкции объекта капитального строительства) 

 

3. Сведения о земельном участке 

3.1 Кадастровый номер земельного 

участка (земельных участков), в 

пределах которого (которых) распо-

ложен или планируется расположе-

ние объекта капитального строи-

тельства (заполнение не обязательно при выдаче 

разрешения на строительство линейного объекта, для 

размещения которого не требуется образование земель-

ного участка) 

 

3.2 Реквизиты утвержденного проекта 

межевания территории либо рекви-

зиты решения об утверждении схе-

мы расположения земельного участ-

ка или земельных участков на ка-

дастровом плане территории (указыва-

ются в случаях, предусмотренных частью 73 статьи 51 

и частью 11 статьи 573 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации) 
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При этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта капитального 

строительства будет осуществляться на основании следующих документов: 

№ Наименование документа 
Номер  

документа 

Дата 

документа 

1 Градостроительный план земельного 

участка или в случае строительства 

линейного объекта реквизиты проекта 

планировки и проекта межевания тер-

ритории (за исключением случаев, при 

которых для строительства, рекон-

струкции линейного объекта не требу-

ется подготовка документации по пла-

нировке территории), реквизиты про-

екта планировки территории в случае 

выдачи разрешения на строительство 

линейного объекта, для размещения 

которого не требуется образование зе-

мельного участка 

  

2 Типовое архитектурное решение для 

исторического поселения (при 

наличии) (указывается в случае выдачи разрешение на 

строительство объекта в границах территории 

исторического поселения федерального или регионального 

значения) 

  

3 Положительное заключение 

экспертизы проектной документации 
(указывается в случаях, если проектная документация 

подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 

Градостроительного кодекса Российской Федерации)  

  

4 Положительное заключение 

государственной экологической 

экспертизы проектной документации 
(указываются реквизиты приказа об утверждении 

заключения в случаях, если проектная документация 

подлежит экологической экспертизе в соответствии со 

статьей 49 Градостроительного кодекса РФ 

  

 

Приложение:  

 

 
 

Я, ____________________________________________________, в соответствии 

с пунктом 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персо-

нальных данных» даю согласие, на обработку, а также для передачи третьей 

стороне моих персональных данных, то есть на совершение действий, преду-

смотренных пунктом 3 части 1 статьи 3 Федерального закона «О персональных 

данных». 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _____________________ 

Результат предоставления услуги прошу: 
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направить в форме электронного документа в личный каби-

нет в федеральной государственной информационной систе-

ме "Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)"/ на региональном портале государственных и 

муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 

уполномоченный орган государственной власти, орган мест-

ного самоуправления либо в многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг, 

расположенный по адресу: 

 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:   

направить в форме электронного документа в личный каби-

нет в единой информационной системе жилищного строи-

тельства 

 

Указывается один из перечисленных способов 

 

     

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 



 

 

 ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 
 

 к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство, внесение из-

менений в разрешение на строительство, в том числе в 

связи с необходимостью продления срока действия 

разрешения на строительство на территории сельских 

поселений Терского муниципального района Кабар-

дино-Балкарской Республики» 

 

ФОРМА 
 

 

З А Я В Л Е Н И Е 

о внесении изменений в разрешение на строительство 
 

"____" __________ 20___ г. 

 

 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на органа местного самоуправления) 

 

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации прошу внести изменение в разрешение на строительство в связи с  

 

 
 

1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в слу-

чае если застройщиком является фи-

зическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при нали-

чии) 

 

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверя-

ющего личность (не указываются в случае, если 

застройщик является индивидуальным предпринимате-

лем) 

 

1.1.3 Основной государственный реги-

страционный номер индивидуально-

го предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование 

 

 

1.2.2 Основной государственный реги-

страционный номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер налого-

плательщика – юридического лица 

 

2. Сведения об объекте 



 

81 

 

2.1 Наименование объекта капитального 

строительства (этапа) в соответствии 

с проектной документацией (указывает-

ся наименование объекта капитального строительства 

в соответствии с утвержденной застройщиком или 

заказчиком проектной документацией) 

 

2.2 Кадастровый номер реконструируе-

мого объекта капитального строи-

тельства 
(указывается в случае проведения реконструкции объек-

та капитального строительства) 

 

3. Сведения о ранее выданном разрешении на строительство 

№ 
Орган, выдавший разрешение на 

строительство 

Номер докумен-

та 

Дата доку-

мента 

    

4. Сведения о земельном участке 

4.1 Кадастровый номер земельного 

участка (земельных участков), в 

пределах которого (которых) распо-

ложен или планируется расположе-

ние объекта капитального строи-

тельства 
(заполнение не обязательно при выдаче разрешения на 

строительство линейного объекта, для размещения 

которого не требуется образование земельного участ-

ка) 

 

4.2 Реквизиты утвержденного проекта 

межевания территории либо рекви-

зиты решения об утверждении схе-

мы расположения земельного 

участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории 
(указываются в случаях, предусмотренных частью 11 

статьи 573 и частью 73 статьи 51 Градостроительно-

го кодекса Российской Федерации) 

 

 

При этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта капиталь-

ного строительства будет осуществляться на основании следующих документов: 
 

№ Наименование документа 
Номер 

документа 

Дата 

документа 

1 Градостроительный план земельного 

участка или в случае строительства 

линейного объекта реквизиты проекта 

планировки и проекта межевания 

территории (за исключением случаев, 

при которых для строительства, 

реконструкции линейного объекта не 
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требуется подготовка документации по 

планировке территории) 

2 Положительное заключение 

экспертизы проектной документации 
(указывается в случаях, если проектная документация 

подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 

Градостроительного кодекса Российской Федерации)  

  

3 Положительное заключение 

государственной экологической 

экспертизы проектной документации 
(указываются реквизиты приказа об утверждении 

заключения в случаях, если проектная документация 

подлежит экологической экспертизе в соответствии со 

статьей 49 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации) 

  

 

Приложение:  

 

 
 

Я, ____________________________________________________, в соответствии 

с пунктом 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персо-

нальных данных» даю согласие, на обработку, а также для передачи третьей 

стороне моих персональных данных, то есть на совершение действий, преду-

смотренных пунктом 3 части 1 статьи 3 Федерального закона «О персональных 

данных». 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _____________________ 

Результат предоставления услуги прошу: 
 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в феде-

ральной государственной информационной системе "Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном 

портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномочен-

ный орган государственной власти, орган местного самоуправления ли-

бо в многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг, расположенный по адресу: 

 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:   

 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 

информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов 

 
     

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 
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 к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство, внесение из-

менений в разрешение на строительство, в том числе в 

связи с необходимостью продления срока действия 

разрешения на строительство на территории сельских 

поселений Терского муниципального района Кабар-

дино-Балкарской Республики» 

 

ФОРМА 
 

 

З А Я В Л Е Н И Е 

 о внесении изменений в разрешение на строительство в связи 

с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство 

 

"____" __________ 20___ г. 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на органа местного самоуправления) 
 

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации прошу внести изменения в разрешение на строительство в связи с 

необходимостью продления срока действия разрешения на строительство на 

____________ месяца (-ев). 
 

1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в слу-

чае если застройщиком является фи-

зическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при нали-

чии) 

 

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверя-

ющего личность (не указываются в случае, если 

застройщик является индивидуальным предпринимате-

лем) 

 

1.1.3 Основной государственный реги-

страционный номер индивидуально-

го предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование 

 

 

1.2.2 Основной государственный реги-

страционный номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер налого-

плательщика – юридического лица 
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2. Сведения о разрешении на строительство 

№ 
Орган, выдавший разрешение на 

строительство 

Номер докумен-

та 

Дата доку-

мента 

    

 

Приложение:  

 

 
 

Я, ____________________________________________________, в соответствии 

с пунктом 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персо-

нальных данных» даю согласие, на обработку, а также для передачи третьей 

стороне моих персональных данных, то есть на совершение действий, преду-

смотренных пунктом 3 части 1 статьи 3 Федерального закона «О персональных 

данных». 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _____________________ 

Результат предоставления услуги прошу: 
 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в феде-

ральной государственной информационной системе "Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном 

портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномочен-

ный орган государственной власти, орган местного самоуправления ли-

бо в многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг, расположенный по адресу: 

 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:   

 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 

информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов 

 

     

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 ПРИЛОЖЕНИЕ № 5 
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 к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство, внесение из-

менений в разрешение на строительство, в том числе 

в связи с необходимостью продления срока действия 

разрешения на строительство на территории сельских 

поселений Терского муниципального района Кабар-

дино-Балкарской Республики» 

 

ФОРМА 
 

 

У В Е Д О М Л Е Н И Е  

о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об об-

разовании земельного участка в целях внесения изменений в разрешение 

на строительство 
 

"____" __________ 20___ г. 
 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на органа местного самоуправления) 
 

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации прошу внести изменения в разрешение на строительство. 
 

1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в слу-

чае если застройщиком является фи-

зическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при нали-

чии) 

 

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверя-

ющего личность (не указываются в случае, если 

застройщик является индивидуальным предпринимате-

лем) 

 

1.1.3 Основной государственный реги-

страционный номер индивидуально-

го предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование 

 

 

1.2.2 Основной государственный реги-

страционный номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер налого-

плательщика – юридического лица 

 

2. Сведения о разрешении на строительство 
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№ 
Орган, выдавший разрешение 

на строительство 
Номер документа 

Дата доку-

мента 

    

3. Основания внесения изменений в разрешение на строительство* 

3.1. В связи с образованием земельного участка путем 

объединения земельных участков, в отношении 

которых или одного из которых выдано разреше-

ние на строительство 

 

3.1.1. Реквизиты решения об образовании земельных 

участков путем объединения земельных участков 
(указывается дата и номер решения, орган, принявший решение, в случае 

если в соответствии с земельным законодательством решение об образова-

нии земельного участка принимает исполнительный орган государственной 

власти или орган местного самоуправления) 

 

3.2. В связи с образованием земельных участков пу-

тем раздела, перераспределения земельных 

участков или выдела из земельных участков, в 

отношении которых выдано разрешение на стро-

ительство 

 

3.2.1. Реквизиты градостроительного плана земельного 

участка 
(указывается номер и дата выдачи, орган, выдавший градостроительный 

план земельного участка) 

 

3.2.2. Реквизиты решения об образовании земельных 

участков путем раздела, перераспределения зе-

мельных участков или выдела из земельных 

участков 
(указывается дата и номер решения, орган, принявший решение, в случае 

если в соответствии с земельным законодательством решение об образова-

нии земельного участка принимает исполнительный орган государственной 

власти или орган местного самоуправления) 

 

3.3. В связи с переоформлением лицензии на пользо-

вание недрами новым пользователем недр на зе-

мельном участке, предоставленном пользователю 

недр и необходимом для ведения работ, связан-

ных с пользованием недрами, в отношении кото-

рого прежнему правообладателю земельного 

участка выдано разрешение на строительство 

 

3.3.1. Реквизиты решения о предоставления права поль-

зования недрами  
(указывается дата и номер решения, орган, принявший решение) 

 

3.3.2. Реквизиты решения о переоформлении лицензии 

на право пользования недрами 
(указывается дата и номер решения, орган, принявший решение) 

 

3.4. В связи с приобретением права на земельный уча-

сток, в отношении которого прежнему правооб-
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ладателю земельного участка выдано разрешение 

на строительство 

3.4.1. Реквизиты правоустанавливающих документов на 

земельный участок 
(указывается номер и дата выдачи, кадастровый номер земельного участка) 

 

 

Приложение:  

 

 
 

Я, ____________________________________________________, в соответствии 

с пунктом 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персо-

нальных данных» даю согласие, на обработку, а также для передачи третьей 

стороне моих персональных данных, то есть на совершение действий, преду-

смотренных пунктом 3 части 1 статьи 3 Федерального закона «О персональных 

данных». 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _____________________ 

Результат предоставления услуги прошу: 
 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в феде-

ральной государственной информационной системе "Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном 

портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномочен-

ный орган государственной власти, орган местного самоуправления ли-

бо в многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг, расположенный по адресу: 

 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:   

 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 

информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов 

 

     

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

     

 
*Заполняются те пункты уведомления, на основании которых требуется внести изменения в разрешение на 

строительство. 

 ПРИЛОЖЕНИЕ № 6 
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 к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство, внесение из-

менений в разрешение на строительство, в том числе 

в связи с необходимостью продления срока действия 

разрешения на строительство на территории сельских 

поселений Терского муниципального района Кабар-

дино-Балкарской Республики» 

 

ФОРМА 
 

 

З А Я В Л Е Н И Е 

 о выдаче дубликата разрешения на строительство 
 

"____" __________ 20___ г. 
 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на органа местного самоуправления) 
 

Прошу выдать дубликат разрешения на строительство. 
 

1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в слу-

чае если застройщиком является фи-

зическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при нали-

чии) 

 

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверя-

ющего личность (не указываются в случае, если 

застройщик является индивидуальным предпринимате-

лем) 

 

1.1.3 Основной государственный реги-

страционный номер индивидуально-

го предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование 

 

 

1.2.2 Основной государственный реги-

страционный номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер налого-

плательщика – юридического лица 

 

2. Сведения о выданном разрешении на строительство 

№ 
Орган, выдавший разрешение 

на строительство 
Номер документа 

Дата докумен-

та 
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Приложение:  

 

 
 

Я, ____________________________________________________, в соответствии 

с пунктом 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персо-

нальных данных» даю согласие, на обработку, а также для передачи третьей 

стороне моих персональных данных, то есть на совершение действий, преду-

смотренных пунктом 3 части 1 статьи 3 Федерального закона «О персональных 

данных». 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _____________________ 

Результат предоставления услуги прошу: 
 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в феде-

ральной государственной информационной системе "Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном 

портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномочен-

ный орган государственной власти, орган местного самоуправления ли-

бо в многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг, расположенный по адресу: 

 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:   

 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 

информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов 

 

     

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
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 ПРИЛОЖЕНИЕ № 7 
 

 к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство, внесение из-

менений в разрешение на строительство, в том числе 

в связи с необходимостью продления срока действия 

разрешения на строительство на территории сельских 

поселений Терского муниципального района Кабар-

дино-Балкарской Республики» 

 

ФОРМА 
 

З А Я В Л Е Н И Е 

 об исправлении допущенных опечаток и ошибок 

в разрешении на строительство 
 

"____" __________ 20___ г. 
 

 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на органа местного самоуправления) 

 

Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в разрешении на строи-

тельство. 
 

1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в слу-

чае если застройщиком является фи-

зическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверя-

ющего личность (не указываются в случае, если 

застройщик является индивидуальным предпринимате-

лем) 

 

1.1.3 Основной государственный реги-

страционный номер индивидуально-

го предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование 

 

 

1.2.2 Основной государственный реги-

страционный номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер налого-

плательщика – юридического лица 

 

2. Сведения о выданном разрешении на строительство, содержащем допущен-

ную опечатку/ ошибку 

№ 
Орган, выдавший раз-

решение на строи-
Номер документа Дата документа 
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тельство 

2.1    

3. Обоснование для внесения исправлений в разрешение на строительство 

3.1 Данные (сведе-

ния), указанные в 

разрешении на 

строительство 

Данные (сведе-

ния), которые 

необходимо ука-

зать в разрешении 

на строительство 

Обоснование с указанием 

реквизита(ов) документа(ов), 

документации, на основании 

которых принималось реше-

ние о выдаче разрешения на 

строительство 

    
 

Приложение:  

 

 
 

Я, ____________________________________________________, в соответствии 

с пунктом 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персо-

нальных данных» даю согласие, на обработку, а также для передачи третьей 

стороне моих персональных данных, то есть на совершение действий, преду-

смотренных пунктом 3 части 1 статьи 3 Федерального закона «О персональных 

данных». 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _____________________ 

Результат предоставления услуги прошу: 
 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в феде-

ральной государственной информационной системе "Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном 

портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномочен-

ный орган государственной власти, орган местного самоуправления ли-

бо в многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг, расположенный по адресу: 

 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:   

 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 

информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов 

 

     

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
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 ПРИЛОЖЕНИЕ № 8 
 

 к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство, внесение из-

менений в разрешение на строительство, в том числе 

в связи с необходимостью продления срока действия 

разрешения на строительство на территории сельских 

поселений Терского муниципального района Кабар-

дино-Балкарской Республики» 

 

ФОРМА 
 

 

Кому   
 (фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 

ОГРНИП 

  
 (для физического лица, зарегистрированного в качестве  
  

 индивидуального предпринимателя) – для физического 

лица,  

  

 полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для 

юридического лица, 

  

 почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электрон-

ной почты) 

  

 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в приеме документов 
 

 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления) 

 

В приеме документов для предоставления услуги "Выдача разрешения на 

строительство" Вам отказано по следующим основаниям: 
 

№ пункта Админи-

стративного регла-

мента 

Наименование основания для 

отказа в соответствии с Ад-

министративным регламен-

том 

Разъяснение причин от-

каза 

 в приеме документов 

подпункт "а" пункта 

2.15 

заявление о выдаче разреше-

ния на строительство, заяв-

ление о внесении изменений, 

уведомление представлено в 

орган государственной вла-

сти, орган местного само-

управления, в полномочия 

Указывается, какое ве-

домство, организация 

предоставляет услугу, 

информация о его ме-

стонахождении 
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которых не входит предо-

ставление услуги 

подпункт "б" пункта 

2.15 

неполное заполнение полей в 

форме заявления о выдаче 

разрешения на строитель-

ство, заявления о внесении 

изменений, уведомления, в 

том числе в интерактивной 

форме заявления (уведомле-

ния) на Едином портале, ре-

гиональном портале или в 

единой информационной си-

стеме жилищного строитель-

ства 

Указываются основания 

такого вывода 

подпункт "в" пункта 

2.15 

непредставление докумен-

тов, предусмотренных под-

пунктами "а" - "в" пункта 

2.10 настоящего Админи-

стративного регламента 

Указывается исчерпы-

вающий перечень доку-

ментов, не представлен-

ных заявителем 

подпункт "г" пункта 

2.15 

представленные документы 

утратили силу на день обра-

щения за получением услуги 

(документ, удостоверяющий 

личность; документ, удосто-

веряющий полномочия пред-

ставителя заявителя, в случае 

обращения за получением 

услуги указанным лицом) 

Указывается исчерпы-

вающий перечень доку-

ментов, утративших си-

лу 

подпункт "д" пункта 

2.15 

представленные документы 

содержат подчистки и ис-

правления текста 

Указывается исчерпы-

вающий перечень доку-

ментов, содержащих 

подчистки и исправления 

текста 

подпункт "е" пункта 

2.15 

представленные в электрон-

ной форме документы со-

держат повреждения, нали-

чие которых не позволяет в 

полном объеме получить 

информацию и сведения, со-

держащиеся в документах 

Указывается исчерпы-

вающий перечень доку-

ментов, содержащих по-

вреждения 

подпункт "ж" пункта 

2.15 

выявлено несоблюдение 

установленных статьей 11 

Федерального закона от 6 

апреля 2011 года № 63-ФЗ 

"Об электронной подписи" 

Указывается исчерпы-

вающий перечень элек-

тронных документов, не 

соответствующих ука-

занному критерию 
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условий признания квалифи-

цированной электронной 

подписи действительной в 

документах, представленных 

в электронной форме  
 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения на 

строительство после устранения указанных нарушений. 
 

Данный отказ может  быть  обжалован  в  досудебном  порядке  путем  

направления  жалобы в Уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 

Дополнительно нформируем:  
 (указывается информация, необходимая для устранения 

 
причин отказа в приеме документов, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 

 

 
     

(должность)   (подпись)  (фамилия, имя,                                         

отчество (при наличии) 

 

Дата_______________ 

 

 ПРИЛОЖЕНИЕ № 9 
 

 к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство, внесение из-

менений в разрешение на строительство, в том числе 

в связи с необходимостью продления срока действия 

разрешения на строительство на территории сельских 
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поселений Терского муниципального района Кабар-

дино-Балкарской Республики» 

 

ФОРМА 
 

 

Кому   
 (фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 

ОГРНИП 

  
 (для физического лица, зарегистрированного в качестве  
  

 индивидуального предпринимателя) – для физического 

лица,  

  

 полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для 

юридического лица, 

  

 почтовый индекс и адрес, телефон, адрес элек-

тронной почты) 

  

 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в выдаче разрешения на строительство 

 

 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления) 

 

по результатам рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство 

от  №  принято решение об отказе в выдаче 
 (дата и номер регистрации)  

разрешения на строительство. 

 

№ пункта Админи-

стративного регла-

мента 

Наименование основания для 

отказа в выдаче разрешения 

на строительство 

в соответствии с Админи-

стративным регламентом 

Разъяснение причин от-

каза в выдаче разреше-

ния на строительство 

подпункт "а" пункта 

2.19.1 

отсутствие документов, 

предусмотренных подпунк-

тами "г", "д" пункта 2.10, 

пунктом 2.11.1 Администра-

тивного регламента 

Указываются основания 

такого вывода 

подпункт "б" пункта 

2.19.1 

несоответствие представлен-

ных документов требовани-

ям к строительству, рекон-

струкции объекта капиталь-

ного строительства, установ-

ленным на дату выдачи 

представленного для полу-

Указываются основания 

такого вывода 
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чения разрешения на строи-

тельство градостроительного 

плана земельного участка 

подпункт "в" пункта 

2.19.1 

несоответствие представлен-

ных документов, в случае 

выдачи разрешения на стро-

ительство линейного объек-

та, требованиям проекта 

планировки территории и 

проекта межевания террито-

рии (за исключением случа-

ев, при которых для строи-

тельства, реконструкции ли-

нейного объекта не требует-

ся подготовка документации 

по планировке территории) 

Указываются основания 

такого вывода 

подпункт "г" пункта 

2.19.1 

несоответствие представлен-

ных документов разрешен-

ному использованию зе-

мельного участка и (или) 

ограничениям, установлен-

ным в соответствии с зе-

мельным и иным законода-

тельством Российской Феде-

рации и действующим на да-

ту выдачи разрешения на 

строительство 

Указываются основания 

такого вывода 

подпункт "д" пункта 

2.19.1 

несоответствие представлен-

ных документов требовани-

ям, установленным в разре-

шении на отклонение от пре-

дельных параметров разре-

шенного строительства, ре-

конструкции 

Указываются основания 

такого вывода 

 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения на 

строительство после устранения указанных нарушений. 
 

Данный отказ может  быть  обжалован  в  досудебном  порядке  путем  

направления  жалобы в Уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 

Дополнительно нформируем:  
 (указывается информация, необходимая для устранения причин 

 
отказа в выдаче разрешения на строительство, а также иная дополнительная информация при наличии) 
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(должность)   (подпись)  (фамилия, имя,                                         

отчество (при наличии) 

 

Дата_______________ 

 

 ПРИЛОЖЕНИЕ № 10 
 

 к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство, внесение из-

менений в разрешение на строительство, в том числе 

в связи с необходимостью продления срока действия 

разрешения на строительство на территории сельских 

поселений Терского муниципального района Кабар-

дино-Балкарской Республики» 

 

ФОРМА 
 

 

З А Я В Л Е Н И Е 
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об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство,  

 заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, заявле-

ния о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с необхо-

димостью продления срока действия разрешения на строительство, 

 уведомления о переходе прав на земельный участок, права пользования 

недрами, об образовании земельного участка без рассмотрения 
 

"__" __________ 20___ г. 
 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на органа местного самоуправления) 
 

Прошу оставить ________________________________________________* 

от ________________№_________________ без рассмотрения. 
(дата и номер регистрации) 

 

1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в слу-

чае если застройщиком является фи-

зическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверя-

ющего личность (не указываются в случае, если 

застройщик является индивидуальным предпринимате-

лем) 

 

1.1.3 Основной государственный реги-

страционный номер индивидуально-

го предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный реги-

страционный номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер налого-

плательщика – юридического лица 

 

 

Приложение:  

 

 
 

Я, ____________________________________________________, в соответствии 

с пунктом 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персо-

нальных данных» даю согласие, на обработку, а также для передачи третьей 

стороне моих персональных данных, то есть на совершение действий, преду-

смотренных пунктом 3 части 1 статьи 3 Федерального закона «О персональных 

данных». 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _____________________ 

Результат предоставления услуги прошу: 
 



 

99 

 

 

 

 

 

 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в феде-

ральной государственной информационной системе "Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном 

портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномочен-

ный орган государственной власти, орган местного самоуправления ли-

бо в многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг, расположенный по адресу: 

 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:   

 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 

информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов 

 

     

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

*Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изме-

нений в разрешение на строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с 

необходимостью продления срока действия разрешения на строительство, уведомление о переходе прав на зе-

мельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка.  

 ПРИЛОЖЕНИЕ № 11 
 

 к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство, внесение из-

менений в разрешение на строительство, в том числе 

в связи с необходимостью продления срока действия 

разрешения на строительство на территории сельских 

поселений Терского муниципального района Кабар-

дино-Балкарской Республики» 

 

ФОРМА 
 

Кому   
 (фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 

ОГРНИП 

  
 (для физического лица, зарегистрированного в качестве  
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 индивидуального предпринимателя) – для физического 

лица,  
  

 полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для 

юридического лица, 
  

 почтовый индекс и адрес, телефон, адрес элек-

тронной почты) 
 

Р Е Ш Е Н И Е 

об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство,  

 заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, заявле-

ния о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с необхо-

димостью продления срока действия разрешения на строительство, 

уведомления о переходе прав на земельный участок, права пользования 

недрами, об образовании земельного участка без рассмотрения 
 

На основании Вашего заявления от  №  
 (дата и номер регистрации) 

об оставлении  *  

без рассмотрения  
 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа исполнительной власти субъ-

екта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

принято решение об оставлении  * 

от  №  без рассмотрения. 
 (дата и номер регистрации)  
 

     
(должность)   (подпись)  (фамилия, имя,                                         

отчество (при наличии) 
 

Дата_______________ 
 

*Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изме-

нений в разрешение на строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с 

необходимостью продления срока действия разрешения на строительство, уведомление о переходе прав на зе-

мельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка.  

 ПРИЛОЖЕНИЕ № 12 
 

 к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство, внесение из-

менений в разрешение на строительство, в том числе 

в связи с необходимостью продления срока действия 

разрешения на строительство на территории сельских 

поселений Терского муниципального района Кабар-

дино-Балкарской Республики» 

 

ФОРМА 
 

 

Кому   
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 (фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 

ОГРНИП 

  
 (для физического лица, зарегистрированного в качестве  
  

 индивидуального предпринимателя) – для физического 

лица,  

  

 полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для 

юридического лица, 

  

 почтовый индекс и адрес, телефон, адрес элек-

тронной почты) 

  

 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство 

 

 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления) 

 

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата разреше-

ния на строительство от ________________ № _______________ принято  
(дата и номер регистрации) 

решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство.  
 

№ пункта                    

Административного 

регламента 

Наименование основания для 

отказа в выдаче дубликата 

разрешения на строительство 

в соответствии с Админи-

стративным регламентом 

Разъяснение причин от-

каза в выдаче дубликата 

разрешения на строи-

тельство 

пункт 2.19.9 несоответствие заявителя 

кругу лиц, указанных в 

пункте 1.2 Административ-

ного регламента. 

Указываются основания 

такого вывода 

 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата разре-

шения на строительство после устранения указанного нарушения. 
 

Данный отказ может  быть  обжалован  в  досудебном  порядке  путем  

направления  жалобы в Уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 

Дополнительно нформируем:  
 (указывается информация, необходимая для устранения причин 

 
отказа в выдаче дубликата разрешения на строительство, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 
 

 
     

(должность)   (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

Дата_______________ 
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 ПРИЛОЖЕНИЕ № 13 
 

 к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство, внесение из-

менений в разрешение на строительство, в том числе 

в связи с необходимостью продления срока действия 

разрешения на строительство на территории сельских 

поселений Терского муниципального района Кабар-

дино-Балкарской Республики» 

 

ФОРМА 
 

 

Кому   
 (фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 

ОГРНИП 

  
 (для физического лица, зарегистрированного в качестве  
  

 индивидуального предпринимателя) – для физического 
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лица,  

  

 полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для 

юридического лица, 

  

 почтовый индекс и адрес, телефон, адрес элек-

тронной почты) 

  

 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство 

 

 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления) 

 

по результатам рассмотрения _________________________________________* 

от ________________ № ____________ принято решение об отказе во внесении 
                (дата и номер регистрации) 

изменений в разрешение на строительство.  
 

№ пункта Админи-

стративного регла-

мента 

Наименование основания для 

отказа во внесении измене-

ний в разрешение на строи-

тельство в соответствии с 

Административным регла-

ментом 

Разъяснение причин от-

каза во внесении измене-

ний в разрешение на 

строительство 

подпункт "а" пункта 

2.19.2 

отсутствие в уведомлении об 

образовании земельного 

участка путем объединения 

земельных участков, в отно-

шении которых или одного 

из которых в соответствии с 

Градостроительным кодек-

сом Российской Федерации 

выдано разрешение на стро-

ительство, реквизитов реше-

ния об образовании земель-

ного участка в случае, если в 

соответствии с земельным 

законодательством решение 

об образовании земельного 

участка принимает исполни-

тельный орган государствен-

ной власти или орган мест-

ного самоуправления 

Не требуется 

подпункт "б" пункта 

2.19.2 

недостоверность сведений, 

указанных в уведомлении об 

образовании земельного 

участка путем объединения 

Указываются основания 

такого вывода 
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земельных участков, в отно-

шении которых или одного 

из которых в соответствии с 

Градостроительным кодек-

сом Российской Федерации 

выдано разрешение на стро-

ительство 

подпункт "а" пункта 

2.19.3 

отсутствие в уведомлении об 

образовании земельного 

участка путем раздела, пере-

распределения земельных 

участков или выдела из зе-

мельных участков реквизи-

тов решения об образовании 

земельных участков в слу-

чае, если в соответствии с 

земельным законодатель-

ством решение об образова-

нии земельного участка при-

нимает исполнительный ор-

ган государственной власти 

или орган местного само-

управления 

Не требуется 

подпункт "б" пункта 

2.19.3 

недостоверность сведений, 

указанных в уведомлении об 

образовании земельного 

участка путем раздела, пере-

распределения земельных 

участков или выдела из зе-

мельных участков, в отно-

шении которых в соответ-

ствии с Градостроительным 

кодексом Российской Феде-

рации выдано разрешение на 

строительство 

Указываются основания 

такого вывода 

подпункт "в" пункта 

2.19.3 

несоответствие планируемого 

размещения объекта капитально-

го строительства требованиям к 

строительству, реконструкции 

объекта капитального строитель-

ства, установленным на дату вы-

дачи градостроительного плана 

образованного земельного участ-

ка путем раздела, перераспреде-

ления земельных участков или 

выдела из земельных участков, в 

отношении которых в соответ-

Указываются основания 

такого вывода 
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ствии с Градостроительным ко-

дексом Российской Федерации 

выдано разрешение на строитель-

ство 

подпункт "г" пункта 

2.19.3 

представленный градостроитель-

ный план земельного участка, об-

разованного путем раздела, пере-

распределения земельных участ-

ков или выдела из земельных 

участков, в отношении которых в 

соответствии с Градостроитель-

ным кодексом Российской Феде-

рации выдано разрешение на 

строительство, выдан ранее чем 

за три года до дня направления 

уведомления об образовании зе-

мельного участка путем раздела, 

перераспределения земельных 

участков или выдела из земель-

ных участков 

Указываются основания 

такого вывода 

подпункт "д" пункта 

2.19.3 

несоответствие планируемого 

объекта капитального строитель-

ства разрешенному использова-

нию земельного участка и (или) 

ограничениям, установленным в 

соответствии с земельным и иным 

законодательством Российской 

Федерации, и действующим на 

дату принятия решения о внесе-

нии изменений в разрешение на 

строительство в случае образова-

ния земельных участков путем 

раздела, перераспределения зе-

мельных участков или выдела из 

земельных участков, в отношении 

которых в соответствии с Градо-

строительным кодексом Россий-

ской Федерации выдано разреше-

ние на строительство 

Указываются основания 

такого вывода 

подпункт "а" пункта 

2.19.4 

отсутствие в уведомлении о пере-

ходе права пользования недрами 

реквизитов решения о предостав-

лении права пользования недрами 

и решения о переоформлении ли-

цензии на право пользования 

недрами 

Указываются основания 

такого вывода 

подпункт "б" пункта 

2.19.4 

недостоверность сведений, ука-

занных в уведомлении о переходе 

права пользования недрами 

Указываются основания 

такого вывода 

подпункт "а" пункта 

2.19.5 

отсутствие в уведомлении о 

переходе прав на земельный 

участок реквизитов право-

Указываются основания 

такого вывода 
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устанавливающих докумен-

тов на такой земельный уча-

сток 

подпункт "б" пункта 

2.19.5 

отсутствие правоустанавли-

вающих документов на зе-

мельный участок в случае, 

если в Едином государствен-

ном реестре недвижимости 

не содержатся сведения о 

правоустанавливающих до-

кументах на земельный уча-

сток 

Указываются основания 

такого вывода 

подпункт "в" пункта 

2.19.5 

недостоверность сведений, 

указанных в уведомлении о 

переходе прав на земельный 

участок, в отношении кото-

рого в соответствии с Градо-

строительным кодексом Рос-

сийской Федерации выдано 

разрешение на строительство 

Указываются основания 

такого вывода 

подпункт "а" пункта 

2.19.6 

наличие информации о вы-

явленном в рамках государ-

ственного строительного 

надзора, государственного 

земельного надзора или му-

ниципального земельного 

контроля факте отсутствия 

начатых работ по строитель-

ству, реконструкции на день 

подачи заявления о внесении 

изменений в разрешение на 

строительство в связи с 

необходимостью продления 

срока действия разрешения 

на строительство 

Указываются основания 

такого вывода 

подпункт "б" пункта 

2.19.6 

наличие информации органа 

государственного строитель-

ного надзора об отсутствии 

извещения о начале работ по 

строительству, реконструк-

ции, если направление тако-

го извещения является обя-

зательным в соответствии с 

требованиями части 5 статьи 

52 Градостроительного ко-

Указываются основания 

такого вывода 
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декса Российской Федерации 

подпункт "в" пункта 

2.19.6 

подача заявления о внесении 

изменений в разрешение на 

строительство менее чем за 

десять рабочих дней до исте-

чения срока действия разре-

шения на строительство 

Указываются основания 

такого вывода 

подпункт "а" пункта 

2.19.7 

отсутствие документов, 

предусмотренных пунктом 

2.11.1 Административного 

регламента 

Указываются основания 

такого вывода 

подпункт "б" пункта 

2.19.7 

несоответствие планируемо-

го размещения объекта капи-

тального строительства тре-

бованиям к строительству, 

реконструкции объекта ка-

питального строительства, 

установленным на дату вы-

дачи представленного для 

получения разрешения на 

строительство или для вне-

сения изменений в разреше-

ние на строительство градо-

строительного плана земель-

ного участка 

Указываются основания 

такого вывода 

подпункт "в" пункта 

2.19.7 

представление для внесения 

изменений в разрешение на 

строительство градострои-

тельного плана земельного 

участка, выданного после 

получения разрешения на 

строительство, но ранее чем 

за три года до дня направле-

ния заявления о внесении 

изменений в разрешение на 

строительство 

Указываются основания 

такого вывода 

подпункт "г" пункта 

2.19.7 

несоответствие планируемо-

го объекта капитального 

строительства разрешенному 

использованию земельного 

участка и (или) ограничени-

ям, установленным в соот-

ветствии с земельным и 

иным законодательством 

Российской Федерации и 

Указываются основания 

такого вывода 
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действующим на дату приня-

тия решения о внесении из-

менений в разрешение на 

строительство 

подпункт "д" пункта 

2.19.7 

несоответствие планируемо-

го размещения объекта капи-

тального строительства тре-

бованиям, установленным в 

разрешении на отклонение 

от предельных параметров 

разрешенного строительства, 

реконструкции 

Указываются основания 

такого вывода 

подпункт "е" пункта 

2.19.7 

подача заявления о внесении 

изменений менее чем за де-

сять рабочих дней до исте-

чения срока действия разре-

шения на строительство 

Указываются основания 

такого вывода 

 

Вы вправе повторно обратиться с _________________________________* 

после устранения указанных нарушений. 
 

Данный отказ может  быть  обжалован  в  досудебном  порядке  путем  

направления  жалобы в Уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 

Дополнительно нформируем:  
 (указывается информация, необходимая для устранения  

 
причин отказа во внесении изменений в разрешение на строительство, а также иная дополнительная информация при нали-

чии) 

 
 

 
     

(должность)   (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

Дата_______________ 

 

 
*Указывается один из вариантов: заявление о внесении изменений в разрешение на строительство, заявление о 

внесении изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью продления срока действия раз-

решения на строительство, уведомление о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об 

образовании земельного участка. 
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 ПРИЛОЖЕНИЕ № 14 
 

 к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство, внесение из-

менений в разрешение на строительство, в том числе 

в связи с необходимостью продления срока действия 

разрешения на строительство на территории сельских 

поселений Терского муниципального района Кабар-

дино-Балкарской Республики» 

 

ФОРМА 
 

 

Кому   
 (фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 

ОГРНИП 

  
 (для физического лица, зарегистрированного в качестве  
  

 индивидуального предпринимателя) – для физического 

лица,  

  

 полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для 

юридического лица, 

  

 почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электрон-

ной почты) 

  

 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе во внесении исправлений в разрешение на строительство 

 

 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления) 

 

по результатам  рассмотрения  заявления  об исправлении допущенных опеча-

ток и ошибок в разрешении на строительство                                                                  

от ________________ № _______________  
                           (дата и номер регистрации)       

принято решение об отказе во внесении исправлений в разрешение на строи-

тельство.  
 

№ пункта Админи-

стратив-ного регла-

мента 

Наименование основания для 

отказа во внесении исправ-

лений в разрешение на стро-

ительство в соответствии с 

Административным регла-

ментом 

Разъяснение причин от-

каза во внесении исправ-

лений в разрешение на 

строительство 

подпункт "а" пункта 

2.19.8. 

несоответствие заявителя 

кругу лиц, указанных в 

Указываются основания 

такого вывода 
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пункте 1.2 Административ-

ного регламента 

подпункт "б" пункта 

2.19.8 

отсутствие опечаток и оши-

бок в разрешении на строи-

тельство 

Указываются основания 

такого вывода 

 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущен-

ных опечаток и ошибок в разрешении на строительство после устранения ука-

занных нарушений. 
 

Данный отказ может  быть  обжалован  в  досудебном  порядке  путем  

направления  жалобы в Уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 

Дополнительно нформируем:  
 (указывается информация, необходимая для устранения причин  

 
отказа во внесении исправлений в разрешение на строительство, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 
 

 
     

(должность)   (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

Дата_______________ 

 

 

 


